DAl HOC QUOC GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG PAI HQC QUOC TE

Sb: 515/QD-DHQT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay o8 thang 9 ndm 2022

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché T chitc va hoat déng ciia Phong Cong tac Sinh vién
Trwong Pai hoc Quédc té thude Pai hoc Quédc gia Thanh phé Ho Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC QUOC TE

Can cir Quyét dinh sé6 260/2003/0D-TTg ngay 05 thang 12 nam 2003 cua Thu
tréng Chinh pha vé viéc thanh Idp truong Pai hoc Qudc té thuge Pai hoc Quéc gia
thanh phé Ho Chi Minh;

Can cit Quyét dinh s6 261/0P-PHQG-TCCB ngay 05 thdang 4 nam 2010 ciia Giam
déc PHOG-HCM vé Viéc ban hanh Quy dinh thuc hién quyén tie chui, ty chju trach nhiém
doi Véi cac truong dai hoc thanh vién;

Can cir Quyét dinh s6 867/0P-PHQG ngay 17 thang 8 nam 2016 ciia Giam doc
Pai hoc Quac gia thanh phé Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché té chic va hoat
déng cia truong Pai hoc thanh vién va Khoa truc thuge Pai hoc Quac gia Thanh pho
Ho Chi Minh;

Can cir Ngh; quyét s 18/NQ-HPT ngay 16 thang 5 nam 2022 ciia Héi dong trong
vé viéc ban hanh Quy ché té chic va hoat déng ciia Truong Pai hoc Quéc té, Pai hoc
Quoc gia thanh phé Hé Chi Minh;

Can cit Théng tie s6 10/2016/TT-BGDPT ngay 05 thang 4 niam 2016 cua B truong
B¢ Gi&o duc va Pdo tao vé viéc ban hanh Quy ché céng tdc sinh vién doi Véi chuwong
trinh dao tao hé chinh quy;

Theo dé nghi cua Truéng Phong Té chirc Céan bg, Truong Phong Cong tac Sinh
Vvién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché té chirc va hoat dong cua
Phong Coéng tac Sinh vién Truong Pai hoc Quéc té thudc Pai hoc Qudc gia Thanh phd
Hb Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Truong Phong T6 chirc Can bo, Trudng Phong Cong tac Sinh vién, Trudng
cac don vi c6 lién quan, vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc Truong Pai hoc Quéc
té chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinhﬂﬂy;z}//
’_F.‘_._._,__...--"'_
Noi nhgn: W~
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCCB.

1 TRUONG




DAl HOC QUOC Gl —._ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI 1N

Trudng Pai hec Quac té thude Pai hoc Quéc gia Thanh phé Ho Chi Minh
(Kem theo Quyer dinh so 515 /OD-DHQT ngay 08 thang 9 nam 2022
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Quoc te)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé t6 chic va hoat dong cua Phong Cong tac Sinh vién
(CTSV), Trudng Pai hoc Quéc té (PHQT) thudc Pai hoc Quéc gia Thanh phb Ho Chi
Minh (PHQG-HCM), bao gdm: co cau to chic; chirc ning; nhiém vu; trach nhiém va
quyén han; quan ly tai chinh, tai san ciia Phong CTSV.

2. Béi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i voi Phong CTSV, cac don vi, ¢4 nhan c6 lién quan dén
hoat dong cua Phong CTSV.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Phong CTSV lam viéc dudi sy quan 1y va diéu hanh truc tiép cua Truong Phong
CTSV. Moi hoat dong ciia Phong CTSV déu phai tuan thi quy dinh cua phap luat, quy
dinh vé chic nang, nhiém vy, trach nhiém, quyén han va sy phdi hop cong tac gitra cac
don vi trong Truong PHQT, quy dinh t6 chac va hoat dong cua Phong CTSV. Vién
chic va nguoi lao dong thuoc Phong CTSV phai giai quyét cong viéc dung véi chic
nang, nhiém vu duoc giao theo su phén céng cua Truong Phong CTSV va nhirng quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc, cia Nganh va cua Nha truong.

2. Truéng Phong CTSV chiu trach nhiém chinh truéc Hiéu truong vé cong viéc
cua Phong CTSV. Cac thanh vién caa Phong CTSV chiu trach nhiém trudc Truong

Phong CTSV va trudc Hiéu trudng vé cong viéc duoc giao.
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3. Tuan thu trinh ty, tha tuc va thoi han giai quyét cdng viéc theo ding quy dinh,
chuong trinh, ké hoach ctua Nha truong va caa Phong CTSV, trir truong hop dot xuat
hozc khi c6 yéu cau khac cua Hiéu truéng.

4. La don vi van hanh dich vu dé phuc vu phu huynh, nguoi hoc, truong hoc va
doanh nghiép; Cac mat hoat dong ciia Phong CTSV duoc thiét ké huéng téi dap wng
nhu cau caa cac d6i twong phuc vu.

5. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat déng cua
Phong CTSV.

Chuong I
CO CAU TO CHUC, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Co ciu to chiic

1. Phong CTSV ¢6 co cau Truong Phong, Phé Truong Phong, vién chic va ngudi
lao dong lam coéng tac Phong CTSV.

2. Nhiém ky va viéc b nhiém, mién nhiém cac chic danh lanh dao cta Phong
CTSV do Hiéu truong quyét dinh va duogc thuc hién theo Quy ché té chuc va hoat dong
cua Truong DHQT.

Piéu 4. Chirc niing

1. Phong CTSV c¢0 churc nang tham muu cho Ban Giam hiéu nha truong cac cong
tac lién quan dén sinh vién (SV) théng qua cac hoat dong quan ly SV, cung cap dich vy
cho ngudi hoc, cac hoat dong khac lién quan dén tu van hudng nghiép tuyén sinh va hd
tro viéc lam, quan hé doanh nghiép.

2. Déi twong phuc vu cua Phong CTSV: Hoc sinh (HS) cac truang trung hoc co
s (THCS), trung hoc phd théng (THPT), SV, phu huynh HS-SV, cuu SV.

Piéu 5. Nhiém vu

1. Cong tac gido duc tu tudng chinh tri, chinh sach ché do danh cho ngudi hoc

a) T6 chuc cé&c tuan sinh hoat cong dan (SHCD) danh cho SV toan truong theo quy
dinh cua Bo Gido duc va Pao tao (GD&DPT), PHQG-HCM bao gém céc nhém chuyén
dé xuy@n sudt qua trinh hoc tap va rén luyén tai nha truong: Chinh tri - tu twong, Kién
thie Phap luat, PHQG va don vi, K§ niang, Trach nhiém, dao dic, 16i séng;

b) T chirc chuong trinh gap g& dbi thoai Ban Giam hiéu — Lanh dao Khoa, Bo
mon — Sinh vién — Phy huynh dinh ky nhiam nam bét tim tu nguyén vong, giai quyét

kho khin vudng mac gitra nguoi hoc va nha truong;
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¢) La don vi Thuong truc Hoi dong danh gia két qua rén luyén caa sinh vién cap
truong; Xay dung quy dinh, quy trinh, khung danh gia két qua rén luyén cua sinh vién;
Kiém tra, giam sat cong tac danh gia két qua rén luyén & cac cip dé dam bao viéc thuc
hién dung theo quy dinh; Quan Iy két qua danh gia rén luyén cua sinh vién hé chinh quy
toan Truong;

d) Thyc hién cong tac mién giam hoc phi theo Nghi dinh, Thong tu huéng dan cua
Chinh phu, ché d6 hd trg hoc phi riéng, dic thu cho sinh vién nha trudng;

@) Thuc hién céc thu tuc hanh chinh, xac nhan SV dé ding ky tam trd, tam ving,
lam thu tuc tam hodn nghia vu quan su, Xac nhan SV tham gia cac cudc thi, huong quyén
loi wu dai sir dung céc tién ich va dich vu cong cong; HS tro xac nhan sinh vién hoan tat
thu tuc vay von ngan hang tai dia phuong, vay von wu dai hoc tap tai PHQG-HCM va
cac ngan hang ddi tac; tham muu Ban Giam hiéu nha truong phuwong an hd trg SV hd
trg hoc phi, gidn cach hoc phi cac trudng hop riéng, dic biét, chung tay d6i pho thién tai
dich bénh;

e) Xay dung va trién khai ttng dung cdng nghé sé trong cong tac quan ly, truyén
tai, théng tin hai chiéu dén cho SV va phu huynh SV nhu: Hé thdng tin nhian “IU-SMS”,
hé théng thu dién tir, nhém kénh mang x& hoi; Thuc hién cong tac nhap liéu, luu trix hd
so SV bang c4c tng dung phan mém quan 1y thong tin, luu trit hd so gidy SV toan
truong;

g) To chirc tiép nhan thi sinh tring tuyén vao hoc theo quy dinh cia Bo GD&DPT,
PHQG-HCM va cua Truong DPHQT; Phéi hop véi cac Phong, Khoa, B mén lién quan
sap xép bd tri SV vao ¢ noi tra; Théng ke, tong hop dit liéu va quan 1y, luu trit ho so
lién quan dén SV; Giai quyét cac cong viéc hanh chinh c6 lién quan dén SV;

h) Tham muu Ban Giam hiéu nha truong ban hanh noi quy, quy dinh lién quan dén
cong tac gido duc tu tuéng chinh tri, chinh sach ché d6 danh cho ngudi hoc; Phéi hop
chinh quyén dia phuwong, PHQG-HCM dé thuc hién cong tac giit gin an ninh trat tu,
tuyén truyén phong chong xam hai xa hoi, an toan giao théng, phong chdng ma tdy, mai
dam, phong chay chira chay, phong chéng co bac, 16 d¢, ca do, tin dung den trong SV;

i) Thuc hién cong tac trién khai hoc bong khuyén khich hoc tap cia PHQG-HCM
va cac hoc bong caa doanh nghiép, tap doan, cong ty, to chirc x& hoi... dén sinh vién

nha truong;
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k) Thuc hién cng tac xét thi dua khen thuong SV cip truong, cap PHQG-HCM,
cap Thanh phd, cap Trung wong va xét ky luat SV.

2. COng tac cham soéc — dich vu danh cho nguoi hoc

a) Tham muu Ban Giam hiéu nha trudng thanh 1ap doi ngii y bac si tu van siec khoe
thé ning, doi ngdl tu van vién tam 1y tu van stc khoe tinh than cho SV; Tham muu Ban
Giam hiéu 1ap so theo ddi danh gia sic khoe, thé luc SV, tuyén truyén to chac kiém tra
sirc khoe dinh ky, phéi hop co quan y té t6 chire tiém chang cho SV ¢6 nhu cau;

b) T6 chuc san choi san choi vin hoa vin nghé, thé duc thé thao phi hop méi
truong hoc tap qudc té da quéc gia, da ngdn ngi, da ving mién, da sic toc;

¢) Phéi hop PHQG-HCM chim lo 6n dinh chd & cho nguoi hoc; Cung cap thong
tin vé dich vu chd ¢ theo nhu cau - phuong tién di lai cong cong danh cho SV;

d) Phéi hop voi cac don vi quan 1y xe buyt, cham lo viéc di lai va hd tro giai quyét
c4c van dé lién quan dén an ninh cua SV khi st dung xe buyt;

d) Quan ly, tuyén truyén, huéng dan va hd trg SV tham gia bao hiém y té, bao
hiém tai nan nham dam bao quyén loi chiam soc stuc khoe va tuan thu cac quy dinh cia
phép luat, nha truong, PHQG-HCM;

e) Tiép nhan cac phan anh va gop y ciia SV vé cac van dé lién quan dén chat lugng
dich vu cta nha trudong dé chuyén dén cac don vi lién quan dé phéi hop giai quyét thong
qua hop thu IU Gateway;

g) Tham muu Ban Giam hiéu nha truong trién khai quy trinh cham soc ngudi hoc
sém nham phat hién sinh vién hoc tap chua tét, truge khi sinh vién tién hanh bao luu két
qua hoc tap, théi hoc;

h) Phéi hop véi cac don vi cung cip céc dich vu cho ngudi hoc nhu dao tao lai xe,
dao tao nghiép vu chuyén mén, va cac dich vu khéc.

3. Cong tac Huéng nghiép — Tu van tuyén sinh

a) Tham muu Ban Giam hiéu nha trudng trién khai sém cac chuong trinh tu van
tuyén sinh hudng nghiép danh cho HS céc trudng THPT & cac tinh thanh phd; chu dong
t6 chuc tu van tryc tiép, gidi thiéu da nganh nghé, trao hoc bong cho HS cac truong
THPT; phdi hop t6 chirc cac chuong trinh tap huan nghiép vu, gido duc STEAM cho
gido vién cac trudng THPT, phdi hop trong cong tac nghién ciru khoa hoc — k¥ thuat

cho HS THPT, tai trg va cb van cho céc cudc thi cua HS;
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b) T chirc cac chuyén tham quan trudng PHQT (U Tour), trai hé huéng nghiép
(IU Summer Camp) danh cho HS céc truong THCS, THPT; Chu dong phéi hop tu van
huéng nghiép tuyén sinh truc tiép, truc tuyén thudng xuyén, dinh ky mang lai cho HS,
phu huynh HS nhitng théng tin chinh théng, thiét thuc vé nganh nghé, chi tiéu, hoc bong,
co hoi trdng tuyén tré thanh tan SV nha truong;

¢) Tham muu Ban Giam hiéu nha truong ky két hop tdc (MOU) véi cac trudng
THPT.

4. Chuong trinh dinh hudng chuyén nganh, quan hé doanh nghiép

a) T chuc cong tac két ndi, hd tro doanh nghiép; tim hiéu nhu cau tuyén dung cua
doanh nghiép, tham muu Ban Giam hiéu nha trudng, 1anh dao Khoa, Bo mén ky két
thoa thuan hop tac dao tao nhan luc véi cac don vi tuyén dung pht hop;

b) T6 chic Ngay hoi Viéc lam tryc tiép va truc tuyén, xay dung va duy tri kénh
thong tin tuyén dung va Phat trién ngudn nhan luc UHub Network, két ni ngudi hoc
véi doanh nghiép théng qua cac co hoi tiép xic doanh nghiép, toa dam, hoi thao; To
chie chuong trinh tham quan doanh nghiép; Co hoi phong van ting tuyén viéc 1am toan
thoi gian, ban thai gian; co hoi tim kiém cong viéc phi hop cho SV nha truong ngay khi
con ngdi trén ghé nha truong va ngay sau khi tét nghiép; Giéi thiéu co hoi thuc tap cho
SV tai cac doanh nghiép c6 quan hé véi nha truong khi SV ¢6 hoc phan thuc tap;

c) Xay dung chudi hoat dong tuyén dung theo tuan “Career Weeks”; Huéng téi
muc tiéu cung cap ngudn nhan lyc ¢6 san cho doanh nghiép mat cach nhanh chong théng
qua ngudn dit liéu CV ciia SV, phan loai SV theo nganh nghé va nguyén vong nham
cung cap, dap tng ngudn nhan lyc theo yéu cau tuyén dung caa doanh nghiép;

d) Thuc hién cong tac trién khai hoc bong khuyén khich hoc tap cua doanh nghiép,
cong ty, tap doan... dén sinh vién nha truong.

5. Chuong trinh dao tao K¥ ning mém

a) Pao tao va phat trién ki nang (KN) mém, KN séng, KN nghé nghiép cho sinh
vién thong qua viéc té chizc da dang va phong phu cac chuong trinh hoc tap, rén luyén
KN va cac budi workshop truc tiép va truc tuyén;

b) Tham muu Ban Giam hiéu nha truong ky két thoa thuan hop tac voi céc cong
ty don vi chuyén mon dao tao ky ning, dé xuét hé théng KN mém, KN séng, KN nghé
nghiép phl hop chuan dau ra twong tng cac nganh nghé dao tao tai nha truong.

6. Cac cong tac khac
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a) Tham muu Ban Giam hiéu nha truedng xay dung, pho bién quy ché chinh séach,
kién thac phap luat lién quan dén quyén loi, trach nhiém ngudi hoc;

b) T6 chirc Hanh trinh V& ngudn, Hanh trinh Xuyén Viét, té chic chuong trinh
tham quan cac truong dai hoc va doanh nghiép trong va ngoai nudc;

¢) Thuc hién cong tac thong ké, béo céo vé hoat dong Phong CTSV theo yéu cau
cua cap trén; Khao sat ngudi hoc vé giang vién, chuong trinh dio tao, co sd Vat chat,
dich vu SV, cé&c chuong trinh danh cho SV dé hoan thién cong tac phuc vu nguoi hoc;

d) Phéi hop véi cac don vi chire ning ciia Trudng PHQT nhim thyc hién cac cong
viéc chung nhu: Ngay hoi Open Day, Ngay hoi Tuyén sinh, Tuan 18 nhap hoc 1U Fresh
Men, L& Khai Giang, L& Tét nghiép...;

d) Lam tét cong tac két ndi cuu SV: Xay dung va phat trién hoat dong cuu SV, t6
churc cac chuong trinh giao luu gitra cuu sinh vién va sinh vién hién tai, khai thac hiéu
qua ngudn luc cyu SV déng goép vao sy phat trién caa nha trudng;

e) Cap phat, quan ly I& phuc tét nghiép;

g) Tiép nhan sinh vién dau khod tring tuyén, tiép nhan va luu trit ho so sinh vién;
T chuic cac hoat dong chao don tan sinh vién;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Nha truong phan cong.

Piéu 6. Trach nhiém va quyén han ciaa Truéng Phong CTSV

1. Xay dung chién luoc phat trién, ké hoach dai han, trung han, ké hoach hang nim
vé hoat dong Phong CTSV theo ké hoach chién lugc PHQG-HCM va truong PHQT,
theo quy ché to chirc hoat dong cia Phong CTSV; Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong
vé viéc t6 chirc thuc hién;

2. Chu tri qué trinh xy dyng va trinh Ban Giam hiéu ky ban hanh cac van ban lién
quan dén hoat dong Phong CTSV tai Truong PHQT;

3. Chu tri xay dung bao cio dinh ky, dot xuat theo yéu cau caa Hiéu truéng hoic
cac co quan c6 tham quyén;

4. Phan cong nhiém vu cho Pho Truong Phong CTSV, vién chirc va nguoi lao dong
thuoc Phong CTSV thuc hién nhiém vu, quyén han va ké hoach cong tac;

6. Piéu phdi chung va theo ddi cac mit hoat dong cua Phong CTSV, dam bao hoan
thanh cac nhiém vu duoc giao;

7. Banh gia hiéu qua cong tac cua vién chuc va nguoi lao dong thugc Phong CTSV

dua trén quy dinh cua Nha truong;
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8. Phat trién méi quan hé cong tac va hop tac véi cac Phong CTSV trong va ngoai
DPHQG-HCM:;

9. Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Lanh dao Nha truong phan cong.

Piéu 7. Trach nhiém va quyén han ciia Phé Truwéng Phong CTSV

1. Pho Trudng Phong CTSV hd trg Trudng Phong CTSV trong cong tac diéu hanh
cac mat hoat dong cua Phong CTSV;

2. Thyc hién nhiém vu do Truong Phong CTSV phén cong; chiu trach nhiém trudc
Truéng Phong CTSV va trude Lanh dao Nha trudng vé thuc hién nhiém vu duoc phan
cong;

3. Chiu trach nhiém lap ké hoach, diéu phéi, giam sat, danh gid mtc d6 hoan thanh
cdng viéc cua cac mang cdng tac cu thé do Truong Phong CTSV phan cong;

4. Khi dugce Truong Phong CTSV 1y quyén bang van ban dé diéu hanh cong téc,
giai quyét cdng viéc cia Truong Phong CTSV trong thoi gian Truong Phong CTSV
vang mat, Pho Truong Phong CTSV chiu trach nhiém truéce Truong Phong CTSV, trudc
Hiéu trudng va trudc phap luat vé thyc hién nhiém vu trong thoi gian dugc iy quyeén;

5. Pho Truéng Phong CTSV dugce Truéng Phong CTSV uy quyén khi Trudng
Phong CTSV vang mit tai don vi it nhat 5 ngay lién tuc;

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong Phong CTSV va Lanh dao Nha truong
phan céng.

Piéu 8. Tiéu chuin, nhiém vu va quyén han caa vién chirc va nguoi lao dong
lam viéc tai Phong CTSV

1. Tiéu chuan chung cua vién chirc lam cdng tac Phong CTSV

a) Co trinh do ctr nhan tro Ién;

b) C6 kha nang ngoai ngir va ap dung dugc trong cong viéc hang ngay;

¢) Ap dung duoc cac phan mém tin hoc vin phong trong cong viéc;

d) C6 kha ning giao tiép tét, thai do 1am viéc tich cuc, nang luc lam viéc nhdm va
lam viéc doc lap;

d) C6 kha ning phan tich, téng hop, danh gia, nhan dinh van dé;

e) C6 pham chat dao dire duc tot; co y thire trach nhiém, trung thuc, khach quan;
cd 16i séng lanh manh, ton trong cac quy tac sinh hoat cdng cong.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Thuc hién nhiém vu theo sy phan céng caa Truong Phong CTSV;
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b) Kién nghi Truéng Phong CTSV céc noi dung thudc nhiém vy, quyén han va
trach nhiém cua Truong Phong CTSV dé dam bao thuc hién nhiém vu duoc giao, kién
nghi cac van dé phat sinh khi thuc hién nhiém vu duoc giao;

c) B4o céo két qua thuc hién nhiém vu duoc giao véi Truong Phong CTSV, chiu
trach nhiém truée Trudng Phong CTSV va truée phap luat vé cac nhiém vu duoc giao;

d) Thuong xuy@n tham gia cac 16p tap huan, bdi dudng nghiép vu vé cong tac sinh
vién do PHQG-HCM, Bo Gido duc va Bao tao hoac cac don vi chuyén mén khéac trong
va ngoai nuéc t6 chuc.

Piéu 9. Vé tuyén dung va sir dung nhan sy

1. Phong CTSV dé xuat v6i Lanh dao Nha truong vé viéc tuyén dung nhan sy duwa
trén nhu cau coéng tac chuyén mon va theo dinh bién nhan sy caa Nha trudng;

2. Nhan su duoc bé tri cong viéc dua trén vi tri viéc 1am, niang lyc chuyén mon, to
chat va ky nang;

3. Trudng Phong CTSV diéu chinh, tai bé tri nhiém vu cho nhan sy cin cir nhu
cau cua don vi va hiéu qua cdng tac caa nhan su.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Ché dp doi véi vién chire, nguoi lao dong trong Phong CTSV

1. Trudng Phong CTSV, Phé Truang Phong CTSV duoc huéng luong, phu cap
chac vu, cac phu cap khéac theo quy dinh caa phap luat va quy ché chi tiéu noi bo cua
Nha truong;

2. Vién chitrc va nguoi lao dong tai Phong CTSV dugc huong lwong, phu cip va
cac quyén loi theo quy dinh ctia Nha trudng; dugc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6
chuy&n mén, nghiép vu vé bao dam chat luong; duoc trang bi phwong tién 1am viéc;
duoc tao diéu kién thoi gian, co so vat chat va kinh phi d¢é hoan thanh nhiém vuy.

Piéu 11. Khen thwéng va Xir Iy vi pham

1. C4 nhén, don vi ¢6 thanh tich xuit sic trong viéc thuc hién cac cong viéc lién
quan dén chirc nang, nhiém vy ciia Phong CTSV duge dé nghi khen thuéng theo quy
dinh cta Truong PHQT, cua PHQG-HCM, cua B Gido duc va Pao tao va cua Nha
nudc;

2. Canhan, don vi khong thuc hién dang cac quy dinh tuy theo muace d6 s€ bi xu ly
theo quy dinh cua Truong PHQT.



Piéu 12. Méi quan hé cong tac

1. Phong CTSV chiu su chi dao tryc tiép cia Ban Giam hiéu Nha truong;

2. Phong CTSV phdi hop véi cac don vi trong trudng thuc hién cac nhiém vu lién
quan téi pham vi cong tac cua don vi va nhitng nhiém vu khac theo phan céng cua Hiéu
trudng;

3. Cac cé nhan (vién chuc, giang vién, nguoi hoc) va cac don vi thugc Truong cd
trach nhiém phéi hop véi Phong CTSV trong qué trinh trién khai cac cong tac lién quan;

4. Phong CTSV Truong PHQT I thanh vién ciia Hé théng CTSV PHQG-HCM,
va tham gia vao cac hoat dong chung cua hé théng nay nhim chia sé¢ nguén luc, tai
nguyén théng tin va kinh nghiém hoat dong.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Lanh dao Nha truong

1. Lanh dao Nha truong quan tam, chi dao cac ké hoach phét trién Phong CTSV
trong dai han ciing nhu ngan han;

2. Bam bao cac diéu kién vé nhan su, ché do chinh sach, co sd vat chat, trang thiét
bi, kinh phi va cac diéu kién can thiét khac dé Phong CTSV trién khai cac hoat dong;

3. Pinh ky lam viéc véi Phong CTSV dé giai quyét kip thoi nhitng kho khin, vuéng
mAc trong qua trinh hoat dong.

Piéu 14. Tréach nhiém cia cac don vi, td chirc, ca nhan c6 lién quan

1. Céc hoat dong phéi hop cia Khoa/Bo mén:

a) Phéi hop trong cong tac quan 1y SV, thi dua, khen thudng, ky luat; Panh gia két
qua rén luyén, xét chon hoc bdng doanh nghiép, xét tét nghiép SV; Céap phét 1& phuc tét
nghiép; Cung cap va hd tro tim kiém co hoi viéc 1am, noi thyc tap cho SV;

b) Tiép nhan, xem xét, ¢ y kién tu van va chuyén dén cac don vi lién quan giai
quyét cac khiéu nai, phan hoi cua SV vé hoc tap, sinh hoat va hoat dong dio tao cua
Khoa, Bo mon.

2. Céc hoat dong phdi hop cia cac Phong chirc nang/Trung tim:

a) Phéi hop Phong DPao tao Dai hoc t6 chuc tiép nhan SV tring tuyén vao Trudng,
cap nhat dit liéu SV 1én hé théng quan Iy s chung; xir Iy hoc vu va cong tac xét hoc
bong, xét tot nghiép SV nam cudi; Thyuc hién cong tac tu van tuyén sinh cho HS THPT;

b) Phéi hop Phong T chac Céan bd, Phong Quan Iy Khoa hoc xét duyét, gisi thiéu
khen thudng, vinh danh SV dat thanh tich trong nghién ctu hoc thuat, cac thanh tich dot

xuit khac; Phéi hop Phong Té chac Céan b vé viée cham soc stc khoe y té ban dau cho
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sinh vién, hd trg véi bac si trong so cip ciu, chuyén vién khi sinh vién gip van dé stc
khoe tai Truong;

¢) Phéi hop Phong Hanh chinh Téng hop giai quyét cac cong viéc hanh chinh c6
lien quan cho SV: cp ban sao tir s6 goc thudc tham quyén quan ly, xac nhan cac don
tir, vin ban theo dé nghi cua SV hoic dia phuong theo quy dinh phép luat;

d) Phdi hop Phong Ké hoach Tai chinh thuc hién giai quyét ché d6 chinh sach danh
cho SV, tham muu Ban Giam Hiéu nha trudng giai quyét cac kho khan dot xuat caa SV
vé tai chinh, hoc phi; hd tro Phong Ké hoach Tai chinh thong tin thong bao dén SV khi
can thiét;

@) Phdi hop Phong Hop tac Pao tao nudc ngoai, Phong Quan hé Di ngoai to chirc
cac hoat dong giao Iuu van hoa, hoc tap trao doi ngan han, cac hoat dong tham quan, du
lich véi cac truong doi tac vao cac dip nghi he, 18 hoi; HS trg cham lo doi song cho dbi
tugng SV nguoi nudc ngoai; Ky két cac thoa thuan hop tic MOU véi cac truong THPT
tiém nang;

e) Phéi hop Trung tam D6i méi Sang tao va Chuyén giao Cong nghé trong té chuc,
phat dong, két ndi doanh nghiép trong cac hoat dong san choi hoc thuat, nghién cau
sang tao, khai nghiép, chuyén giao cdng nghé;

g) Phéi hop Phong Bao dam Chat lwong Gido duc va Khao thi trong cong tac khao
sat lay y kién SV, cuu SV dé ¢ thém nguon thdng tin can thiét nham hoan thién, diéu
chinh san pham dao tao cua nha truong;

h) Phéi hop quan ly céc hoat dong phuc vu danh cho SV dién ra tai can tin, thu
vién, nha thi ddu, noi noi ngoai trd, phong nghi sinh vién, 16p hoc, phong thi nghiém,
bai giir xe, noi cong cong...phl hop Véi ndi quy, quy dinh cta nha trudng nham chan
chinh quy tac tng xi, an ninh SV va cac hoat dong hoc tap, sinh hoat, giai tri lanh manh
khéc;

i) Phdi hop Poan Thanh nién (BTN), Hoi Sinh vién (HSV) trong cong tac tu tudong
chinh tri, g xt, dao dwc, tc phong, té chirc phan loai doan vién, hoi vién gan véi viéc
danh gia rén luyén SV; hd tro cong tac phat trién Pang trong SV, tao diéu kién thuan
loi cho SV tham gia cac hoat dong do DTN, HSV t6 chuc; Cing véi DTN, HSV bao vé
quyén loi va Ia t6 chac dai dién tiéng néi SV khi can thiét;

K) Phdi hop véi cac don vi khac trong cac van dé va nhiém vy c6 lién quan.
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Chuong IV
QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN
biéu 15. Tai chinh
1. Phong CTSV thyc hién céac hoat dong lién quan dén tai chinh theo quy dinh cua
Nha truong;
2. Phong CTSV khong truc tiép thu cac khoan thu tir sinh vién néu chua co su
ddng y cua Hiéu truong, Truong Phong Ké hoach Tai chinh.
Piéu 16. Tai san
1. Phong CTSV thuc hién cong tac quan ly tai san theo quy dinh cua Nha truong;
2. Tai li¢u cua Phong CTSV la tai san ctia Truong BPHQT; Phong CTSV thuc hién
cac céng tac nhap kho, Iuu hanh, bao quan va thanh loc tai liéu theo dting quy dinh;
3. Phong CTSV thuc hién cong tac kiém ké dinh ky va dot xuat theo nhu cau nghiép
vu ctia don vi va theo yéu cau ctua Nha trudng.
Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17. Piéu khoan thi hanh
Trong qua trinh thuc hién, Quy ché nay c6 thé dugc diéu chinh, sira d6i cho phu
hop véi tinh hinh thyuc té. Viéc stra doi, bd sung do Hiéu truéong Truong DPHQT thudc

PHQG-HCM xem xét, quyét dinh trén co s¢ dé& nghi cua Truong Phong CTSV./.
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