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2. Bang vién phai hoan thanh tot nhiém vu duyc giao
2.1. Nhiém vu dwgc giao bao gom:
- Nhiém vu do Diéu I¢ Dang quy dinh.

- Nhiém vu do t6 chitc dang, chinh quyeén, co quan, don vi, Mat tran T
qudc va cac doan thé chinh tri - xa héi phan cong.

2.2. Hoan thanh tot nhiém vu dugce giao l1a hoan thanh cé chat lugng, hiéu
qua va bao dam thoi gian theo quy dinh.

2.3. Phéan cong cong tac cho dang vién la viéc giao cho dang vién nhitng
nhi¢m vu thude pham vi lanh dao caa chi bo nhu: Xay dung chi b trong sach,
vitng manh; phat trién dang vién; xdy dung chinh quyén, doan thé vimg manh;
Xay dung dot séng van hoa & khu dan cu; bao dam an ninh, trat ar; phong,
chéng tham nhiing, ldng phi, 1& nan xa hoi... Chi bd ¢6 trach nhiém giup do,
kiém tra, giam sat dang vién thuc hién, dua vao ndi dung danh gia chét lugng
dang vién hang nam. Pang vién duogc phan cong co trach nhiém bao céo véi chi
bé theo dinh ky hodc khi c6 yéu cau. Cap uy cip trén thudmg xuyén chi dao,
kiém tra, giam sét viée thuc hién va rit kinh nghiém.

2.4. Viéc danh gia két qua hoan thanh tét nhiém vu duge giao can cir vao
Kiéni diém cong tac theo dinh ky hang nam clia dang vién & chi bd; nhin xét clia
cép uy, chinh quyén hoac co quan, don vi, Mat trdn T quéc, ban chép hanh
doan thé chinh tri - x3 héi (noi dang vién la thanh vién tham gia cac to chire do)
thudc pham vi Ianh dao cua chi bo.

3. Thi tuc xem xét két nap dang vién (ké ca két nap lai)
3.1. Béi dudng nhin thirc vé Ding

Nguoi vao Dang phai hoc lop boi dudng nhén thirc vé Dang, cd gidy
chimg nhén do trung tdm chinh trj cap huvén hoac twong duong cap; noi khong
¢o trung tdm chinh trj thi do cap uy c6 tham quyén két nap dang vién cap.

3.2. Don xin vao Ddng

Ngudi vao Pang phai tu lam don, trinh bay 16 nhitng nhan thirc cua minh
vé muc dich, ly tuong cua Pang, vé dong co xin vao Pang.

3.3. Ly lich cia ngwoi vao Ding

a) Nguoi vao Dang tu khai ly lich. day du, rd rang, trung thuc theo quy
dinh, chiu trach nhiém vé néi dung da khai; néu cé vé: dé nao khéng hiéu va
khdng nh¢ chinh xéc thi phai bao cdo véi chi bo.
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b) Ly iich phai duge cap uy co so tham tra. két luan tudce khi ghi nds
dung chimz nhan. ky t¢n, dong dau.

3.4, Tham tro Iy fich cua nguoi vao Bang
a) Nhimmg nguol cén tham tra vé ¢ Iy lich gom:
- Nguoi vao Dang.

- Cha, me d¢. cha. me vo (chong) hoac nguoi truc tiép nudi dudng ban
than; vo hoge chonz, con dé cia ngudi vao Pang co nang luc hanh vi dan su
day du (sau day goi chung la nguoi than).

b) Néi dung tham: tra, Xxac minh

- D61 vo1 nguot vao Pang: Lam rd nhimg van dé vé lich su chinh tri va
chinh tri hiin nay; vé chap hanh duong 161, chu truong. chinh sach cua Dang.

4
-~

phap luat cua Nha nudc; vé pham chat chinh tri. dao dire, 161 song.

- D1 vot ngudt thin: Lam 8 nhimg van dé ve lich sir chinh tri va chinh
tr; hién nay: viéc chap ~anh dudng 101, chu truong. chinh sach cta Pang, phéap
luét cua Nha nudec.

¢) Phueng phap tham tra, xac minh

- Néu ngudi vao Dang e mét trong céc truomg hop sau day dang la dang
vién: Cha, me dé, anh, chi, em rugt, con dé va trong Iv lich nguoi vao Pang da
khai day du. 16 rang. trung thuc theo quy dinh, thi khéng phai tham tra, xac minh.

- Néu vo (chéng) nguodi vao Ding dang la dang vién hoac cd mot trong
cac truong hop sau 33y dang 1a dang vién: Cha, me de, anh, chi, em rudt va
trong IV lich ctia ngodi vao Dang da khai day da, rd rang, trung thuc theo qus
dinh. thi khang phai thém tra, xac minh bén vo (chéng).

- Not dung nzo chra rd thi tham tra, xdc minh ndi dung dd; khi cép uy co
50 (& qué quan hoac 101 cu trd, not lam viée) da xac nhin, néu co ndi dung nao
~ v s A 2 . A - 4 ~ A - X . 5 > A
chua r& thi dén ban 15 ¢hite cap uy cap trén wue tiép cua to chice co sé dang dé

tham tra lam ro.

- Nhimg ndi dunz da biét 18 trong 1y lich cia nguol vao Dang va nhimng
than déa sinh séng, 1am viée tai qué quén trong cing mot 16 chirc co sor

ngudi
é 12 (x4, phudng. trin...) tr do Sng, ba ndl dén nav thi chi uy bdo cac ol

d &

i bo, chi bé hét v cio uy co sé Liém tra va ghi v kien ching nhan, kv oo,
dong dau vac (v lich. kkéng can tham tra riéng.



- Viéc tham tra ly lich cua ngudi vao Dang trong luc Juong vi trang duge
d6i chiéu véi Iy lich ctia nguoi d6 khai khi nhdp ngi hodc khi dugc tuyén sinh,
ruyven dung. Neu co ndi dung nao chua rd phai tién hanh tham tra. xac minh dé

Jam ro.

- Ngudi vao Dang dang & ngoai nude thi doi chicu voi ly lich clia nguoi
46 do co quan cé tham quyén o trong nude dang quan ly hoac ldy xac nhén coa cap
uy co s¢ noi qué quan hodc noi cu trh, noi lam viée cia nguoi do ¢ trong nude.

- Nguéi thén clia ngudi vao Dang dang ¢ ngoai nudc, thi cap uy noi
ngudi vao Dang lam van ban néu rd ndi dung dé nghi cap uy hodc co quan dai
dién Viét Nam & ngoai nude (qua Dang uy B Ngoai giao) dé lay xac nhién;
rudmg hop chua 13 vé chinh tri thi dén co quan an ninh ¢6 trach nhiém quan ly,
theo ddi 6 chirc d6 dé tham tra.

- Nguoi vao Dang va nguoi than ctia ngurdi vao Pang dang Jam viée tai co
quan dai dién, t& chic phi chinh phii ciia nude ngoai va doanh nghiép 100% vén
nirde ngodi tai Viét Nam, thi dai dién cdp uy co s& dén noi lam viée va co quan
an ninh c¢6 trach nhiém quan ly, theo ddi cac td chirc d6 dé tham tra nhiing van
dé ¢é lién quan dén chinb tri cia nhimg ngudi nay.

d) Trach nhiém cua cac cap uy va dang vién
- Trach nhiém cua chi bd va cap uy co s& noi ¢6 ngudi vao Dang:

+ Kiém tra, dong dau giap lai vao cdc trang trong ly lich cua ngudi vao
Dang (chi uy chua nhan xét va cép uy co sé chua chiimg nhin, ky tén, dong dau
vao ly lich).

+ Giri ¢bng van dé nghi tham tra va 1y lich ngudi xin vao Dang dén chp
uy ¢o s hodc co quan cd trach nhiém dé tham tra; troong hop can thiét thi cbi
bo el dang vién di tham tra. Dang vien di tham tra co trach nhiém bdo cdo cap
uy nhimg néi dung duoc giao bang van ban va chiu trach nhiém trudc Pang vé
no1 dung do.

+ Tong hop két qua tham tra, ghi néi dung chirng nhan, ky tén, dong dau
vao ly lich cua ngudi vao Pang.

- Trach nhiém cva cdp uy co sd va co quan noi duge yéu ciu xac nhan
Iv lich:

+ Chi dao chi uy hodc bi thu c¢in bé (noi chua ¢é chi uy) va co quan truc
thudce co lién quan xac nhén vao ly lich nguoi xin vao Béang. '



16 MOTWO <

+ Cap uy co s 1o dén tham tra: Tham dinh, ghi noi dung can thiét vé ty
fich cua ngudi xin vio Dang do cdp uy noi ¢o ngudi xin vao Pang yéu cdu da
dung, hay chua dung i«’)éc‘ chua du voi ndi dung nguoi xin vao Pang da khas
trong Iy lich; tap thé cip u\ hogc ban thuong vu cap uy t hon0 nhét noi dunsz ghi
vao muc "Nhan x¢t cua cap uy, to chic d’ang ' & phan cudi ban "L¥ lich cua
nguol Xin 'vz‘ao Pargp". Ngudi thay mat cap uy xac nhan, ky tén, ghi ro chie vu.
dong ddu vio Iy lich va giri cho ¢dp uy co sd ¢o yeu cau; néu giri theo duong
céng van thi }\hong dé cham qua 30 ngay lam viéc (¢ trong nudc), 90 ngay lam
viéc (¢ ngeai nudc) <é nr khi nhan dugc cong van dé nghi tham tra ly lich

+ Tap thé larh dao ban to chirc cdp uy cp trén truc tiép cua to chic co s&
dang noi duge yéu cdu tham tra ly lich thong nhat vé ndi dung trude khi xéc
nhan vao ly ©:ch cua ngudi xin vao Dang.

d) Kinh phi ¢hi che viée di tham ua Iy lich clia ngudi vao Dang & céc co
quan, don vi thu hiromg ngén sach nha nudc, cac doanh nghiép nha nudce, cudce
gui ¢Ong vin tham ra, céng tac phi cho dang vién di tham tra duoc thanh todn
theo quy dinh hién hanh clia Pang va Nha nudce; & cac don vi khac néu ¢ kho
khan vé kinh phi thi ¢ap uy cp trén truc tiép cta 16 chire co so dang cip kinh phi.

3.5 Lay y kién viidin xét cua doan thé chinh tri - xa hoi noi nguoi vao
Dang sinh hogt va cii ui not ngreoi vao Dang cur tri

Chi uy hoac bl the ¢hi b (noi chua ¢6 chi uy) lay v kién cua dai dign cac
doan thé chinh trj - »1 hoi ma ngudi vao Pang 1a thanh vién; lay y kién nhdn xé
ctia chi uy hodc chi b (noi chua ¢o chi uy) noi cu tril cta ngudi vao Dang: tong

hop thanh vin ban tao cie chi ha.

Trudnge hop dac bidt khéng phai lay y kién nhan xét cua chi uy hoac chi
b6 noi cu tru doi vor nguot vao Pang thue hién theo quy dinh cua Ban Bi thu.

3.6. Nghi quyév ciu chi bp va cap uy co so xét két nap nguwori vao Pang

a) Chi bo (ke ca chi bd co s@) xem xét: Don xin vao Dang; 1V lich cua
ngudi vao Péng; van ban gioi thiéu cia dang vién chinh thire; nghi quyct gié.
thi¢u doan viv;'fn cta Ban Chap hanh Doan Thanh nién Cong san Hé Chi Minh ¢
sér (hodic tap 12¢ chi doan co sd) hodc nghi quyét gisi thiéu doan vién cong doan
cua ban chap hanh ching doan co sd; ban tong hop y kién nhan x¢t cua doan th é
chinh tri - x& héi noi wgusi vao Pang sinh hoat va chi uy hodc chi bo noi cu tru.

fvshv

bi Néu duge hai phia ba sé dang vién chinh thic trg 1én <ong ¥ k&

e

tnap
ngudi o do Pung thi chi B¢ ra nghi quyét ¢e nghi cap uy cap ren xem xet

quyét dinh,
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Nghi quy ét m,u ro két luan cua chi bo vé Iy lich; v thire gide ng¢ chinh tns
wu, khuyét diém vé pl ham chat dao dirc, 161 sdng; nang luc cong tac; quan hé quan
ching cua nguot vao Dang; sé dang vién chinh thic tan thanh, khong tan thanh.

O nhitng noi c6 dang uy bo phén thi dang uy bd phéin tham dinh nghi
quyét cua chi bo ve ket nap dang vién, bao cdo cap uy cv sé.

¢) Tap thé dangj uy co so thao luan biéu quwt néu c‘mcrc hal phan ba sb
cap uy vién tro 1én déng vy thi ra nghi quyé: dé nghi cép uy cap trén xét két nap.

Néu dang uy co s& duge uy quyén quyet dinh két nap dang vién thi do
déng uy co s¢ d6 ra nghj quyét va quyet dinh két nap.

3.7. Quyét dinh caa cip uy cé tham quyén két nap ding vién

a) Sau khi nhdn dugc nghi quyeét dé nghi két nap dang vién cta cap uy co
0. ban t& chuc cua cdp uy 6 tham quyen tién hanh tham dinh lai, trich luc tai
li€u gui cac dong chi uy vién ban thudmg vu cap uy nghién ctru.

Ban thuong vu cép uy hop xét, néu duge twén mot nura s thanh vién ban
thuong vu ddng ¥ thi ra quyét dinh két nap dang vién. D4i véi dang uy co s¢
dugc uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi phai duoc it nhit hai phan ba
chp uv vién dong v méi duogce ra quyét dinh két nap dang vién.

b) D6i voi 6 chire co sé dang truc thude tinh uy, thanh uy, dang uy truc
thude Trung vong khéng duoc uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi cip uy
co s¢ gui van ban kem ho so dé nghi 1én ban t6 chire tinh uy, thanh uy, dang uy
rue thude Trung wong dé tham dinh, béo cdo thudng truc cap uy; thudng truc
cap uy chu tri cing véi cic ddng chi uy vién ban thudng vu 13 trudng cac ban
dang xem x¢t, néu duge trén mot nira s thanh vién ddng v thi ra quyét dinh két
nap dang vién.

Déi v6i cac cdp uy co 5o trie thude Pang uy Cong an Trung uvong khong
duge uy quyén quyét dinh két nap dang vién thi gui van ban kém ho so dé nghi
dé Cuc Cong tac dang va cong tac chinh tri tham dinh, bao »ao Ban Thuong vu
Dang uy Cong an Trung vong xét, néu duoc trén mot nira s6 thanh vién dong ¥
thi ra quyét dinh két nap déng vién.

¢) Truomg hop ngudi vao Pang co van dé lién quan dén lich s chinh tri
hoac chinh tri hién nay, néu thude thdm quyén quyé{ dinh cua cép uy thi cép uy
chi dao xem xét, két ludn trude khi xét két nap; néu khong thudc thdm quyén
quyét dinh cua cip uy (theo quy dinh cua Bd Chinh tri) thi bao cde ban thuong
vu tinh v, thanh uy hoac c;émg uy truc thuéc 1rung uong xem X6t néu dugc sy
dong ¥ hmo van ban thi cp uy 6 tham quyén mdi ra quyét dinh két nap.



15 HDTWO i

3.8. 76 chirc 16 két nap diang vién

a) L& két nap dang vién phdi duge t6 chiuc wang nghiém; tién hanh ket
nap wng naudi mot (néu ket nap tr hai nguot urd 1én trong cting mot budi 1é).

b) Trang tri i& kit nap (nhin tir dudi én): Trén cing 1a khau hiéu "BDéng
Cong san Viet Nam quang vinh mudn ndm"; ¢& Pang, ¢& T6 quoc, tuong hodc

anh Chu tich H6 Chi Minh (bén trai), anh Méc - Lénin (bén phai), téu dé: "L.¢
két nap dang vién".

¢) Chuong trinh badi 1€ két nap

- Chao ¢& (hat Qube ca, Quéc té ca).

- Tuvén bd 1v do, 3i6i thiéu dai biéu.

- Bi tlr chi b?) hodce dai dién chi uy doc quyét dinh két nap dang vién cua
cap uy <o tham quyeén.

- Dang vién mai doc 101 tuyén thé.

- Da1 dien chi uy n6ir6é nhiém vy, quyén han cia dang vién, nhiém vu cua
chi b6 va phin cong dang vién chinh thuc givp d§ dang vién du bi.

- Pai tién cap uy cap trén phat biéu y kien (néu ¢d).

- Bé mac (hét Quce ca, Qudc té ca).

3.9. Viée xem e, két nap dang vién doi véi nguwoi vao Dang khi thay doi
don vi cong iac hode noi cie trie:

a) Nguoi vao txing dang trong thot gian duogce t6 chire dang xem xét, két
nap ma chuyen sang don vi cong tadc hodc noi cu trit méi.

Cap uy co s¢ roi chuyén di ldm giay ching nhin nguoi do dang duge 16
chic dang giip d&, xem xét két nap; cadp uy co so noi dén giao cho chi bd ticp
tuc phan coéng dang vién chinh thire (khoéng 1€ thude vao thoi gian dang vién
chinh thitc cting cdng tic vo1 ngudi vao Pang) theo doi, gitp do.

b) Ngu~i vao Darg chua ¢é quyét dinh ket nap

Nguoi vao Dang di duge chi bo, dang uy co 56 xét, ra nghi quyet dé nghi
két nap dang nhung chua gui hd so két nap 18n cap uy c6 tham quyén két nap
dang vién (d.iiz uy duoe uy quvén, ban thuong vu dang uy duge giao quyén,

ban thudng v zap uy cép huyén = nrong duong) thi 2ép uy co so noi choven d
lam cong van eui kém ho so dé nghi két nap dang vién dén cap uv ¢d tham guyven



L HTVEOY 8

két nap dang vién noi chuyén dén. Cap uy cé thdm quyen két nap dang vién noi
chuyén dén chi dao cap uy truc thudc phan cong dang vién chinh thirc theo déi,
gitip d& va xem xét dé két nap.

Ngudi vao Dang da dwoc cap uy co sé giri nghi quyét va ho so két nap
dang vién 1én cip c6 tham quyén, nhung chua cé quyét dinh két nap ma chuyén
don vi cOng tac, hoc tdp hodc chuyén dén noi cu tri méi thi trong thoi han 15
pgay lam viéc cap uy ¢ tham quyen két nap dang vién lam cong vén gui kem
theo ho so dé ngh) két nap dén cap uy c6 tham quy én két nap dang vién. Cap uy
¢o tham quycn két nap dang vién, noi chuyén dén xem xét néu du tiéu chuan,
diéu kién thi trong thot han 30 ngay lam vide ké tir khi nhan duoc hd so dé nghi
két nap, ban hanh quyét dinh két nap; néu qué thoi ban trén ma khong ban hanh
quyét dinh két nap thi cip uy phai bao cao cap uy cap trén.

¢) Ngudi vao Pang da dugce cap uy ¢6 tham quyén ket nap dang vién, ban
lianh quyét dinh két nap

- Ngudi vao Dang chuyén dén don vi cong tac, hoc tap hodc noi cu trd
maéi thude pham vi lanh dao cta cip uy co thim quyén ket nap dang vién (trong
cing dang bo cAp huyén va trong duong) thi cdp uy 6 thAm quyén két nap
dang vién, xem xét va thoéng bdo dén cap uy co s& noi chuyén di, dong thoi
chuyén quyét dinh két nap dén cip uy co s noi ngudi vao Dang chuyén dén dé
t6 chire 18 két nap.

- Nguoi vao Pang chuyén dén don vi cong tac, hoc tdp hode noi cu tra
ma&i ngoai pham vi 1anh dao cia cap uy c¢6 tham quyen ket nap dang vién.

+ Truong hop cap uy cé tham quyén két nap dang vién, noi chuyén di ban
hanh quvét dinh két nap ngudi vao Dang trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir
ngay nguoi duge vao Pang ¢é quyét dinh chuyén dén don vi hodc noi cu tra
mai thi cip uy noi chuyén di giri cong van kém theo quyét dinh va ho so két nap
dén cip uy cap trén truc tiép clia t chure co s& dang noi ngudi vao Péang chuyén
dén dé chi dao chi bd 1 chirc két nap dang vién. Khong o chire két nap ¢ noi da
chuyén di.

+ Truémg hop cép uy c6 thiam quyén két nap dang vién, da ban hanh quyét
dinh két nap sau 30 ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi vao Pang ¢6 guyét dinh
chuyén dén don vi hodc noi cu tri méi thi cdp uy ¢ thim quyén két nap dang
vién noi chuyén di huy quyét dinh két nap cta minh va lam cbng van gui kem
the o hé 50 dé nghj kit nap dén cép uy -6 tham quyén két nap dang vién no; .

chuyén dén dé xem xét, quyét dinh két nar.
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Béi voi cdc ttudmg hop néu tén, cap uy co si noi chuvén dén kiem tra ho
so, thu tuc rudre khi t5 chae két nap; néu chira bao dam nguyén tac, thi tue thi
dé nghi cap uy co thar quyén két nap dang vién noi ban hanh quyét dinh két
nap xem xct lai. Thiri gian xem xét lai khong qua 60 ngay lam viée, ké tir ngav
nhan ducc van ban dé rghi cta cap uy noi ngudi vao Pang chuyén dén,

3.10. Viéc phiin ¢ing ding vién theo doi, givp dé dang vién dir bi

- Dang vién dy bi chuyén sinh hoat dang (chinh thire hodc tam thoi) dén
not lam vice, hoc tip Foac noi cu trd maéi thi chi uy, dang uv co s& noi dang
vién chuyén di nhan x4 vao ban tu kiém diém cta dang vién du bj va gui kém
ban nhan xet vé darz vién du by cta dang vién chinh thire dugc phén cong giip
d& dé dang vién bao céo cap uy, chi bé noi chuyén dén phéan cong dang vién
chinh thirc theo déi, ziup d6.

- Pang vién chinh thire theo doi, giap d& dang vién du bi trude khi
chuyén sinh haat dang dén (6 chie co so dang khac ¢6 trach nhiém gui ban nhin
xét vé déng vién di bi. Chi b phan cong dang vién chinh thirc khac tiep e

theo ddi, git » 4& deng vién dy bi.

4. Ho so, thv tye xét cong nhin dang vién dy bi thanh ding vién
r ’ p A > A 3 A .
chinh thire (k¢ ca kit ngp lai), gdbm cé:

4.1. Giday chung nhdn hoc l6p boi dudng dang vién maoi

Dang vién du bi phai hoc 16p bdi dudng dang vién médi, dugce trung tam
chinh tr1 cap huyén hoZc cdp uy ¢d tham quyén két nap dang vién cap giay
chimg nhéan theo mau cia Ban T6 chac Trung vong.

4.2, Bitn rw kiém dicm cda dang vién dy bi

Sau 12 thang, ké w ngay chi bd két nap. dang vién du bi viét ban tu kiém
diém néu rd ru diér, kKhuvét diém vé thue hién nhiém vy dang vién va bien
phap khae phue khuevét didm, ton tai; dé nghi chi bd xét, ¢ong nhan dang vién
chinh thirc.

4.3. Ban nhgn x3r vé ding vién dw bi ciia ding vién chinh thue dioc
phan cong gitp di

Pang vién duo: phan céng gitp dd viét ban nhan xét dang vien dy bi néu
ré wu diém. khuyét didm, 1dp waong tu twong. nhan thie ve Déng, dao dic, 16
s&i v va mae do hoin hunh nhiém vy dooc gilao cua dang - cén du bi: bao cac

chi bo.
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4.4. Ban nhan xét cua doan thé chinh tri - xa héi nat lam vige va chi uy
not e (e

Chi uy ¢é dang vién dyu bi tong hop y kién nhan xét cua doan thé chinh
tri - x4 hé1 ma nguoi d6 [a thanh vién; y kién nhan xét cua chi uy hodc chi bd
(noi chua cé chi uy) noi cu tra doi voi dang vién dy by dé bao cdo chi bd.

Truong hop dac biét khdng phai lay y kién nhdn xét ctia chi uy hoéc chi
bo noi cur i d6i véi dang vién du bi thue hién theo quy dinh cda Ban Bi thu.

4.5. Nghi quyét cua chi bg, ding uy co s¢ va quyét dinh c¢ong nhin dang
. n 13 v - A - ’ A A
viéin chinh thuwe cda cdp uy co thim quyén

a) Noi dung va céch tién hanh cua chi b, dang uy b¢ phan (néu co), dang
uy co so, cap cd tham quyén xét, quyét dinh cong nhan dang vién chinh thuec
thure hién theo Diém 3.6 va 3.7, Muc 3 cua Hudng dan nay.

b) Sau khi ¢d quyét dinh cla cip co thim quyén cong nhan dang vién
chinh thire, chi uy cdng bé quyét dinh trong ky sinh hoat chi b gén nhat.

4.6. Thu tuc xod tén dang vién dw bj vi pham tir cach

a) Chi bd xem xét, néu co6 hai phan ba dang vién chinh thtc tré lén biéu
guyet dong y xoa tén dang vién du bi thi ra nghi quyet, bio cao cap uy cap trén.

b) Dang uy co s¢ xem x€t, néu cd hai phan ba déne uy vién tr(x 1én bieu
c,uver dmw Yy x04 tén dang vién du bi thi ra nghi quyét, bao céo cép uy ¢o
tham quvm

¢) Ban thucmg vu cap uy co tham quy &n két nap dang vnen xem xét, néu
¢6 trén mot nira s6 thanh vién biéu quyét déng v xo0é tén thi ra quyét dinh xoa tén.

d) Dang uy co s¢ dugce uy quyén quyut dinh két nap dan}a vién ra quwt
dinh xo04 tén dang vién du bi néu dugc sy dong ¥ cia it nhit hai phan ba dang
uy vién duong nhiém.

-~ ~ A A X yen K A - [P ~ A ~ >
5. Mot s6 van de liéen quan déen ket nap dang vién va ¢éng nhan ding
vién chinh thac

- e X A, gn A, g — A .y A - . A
S.1. Hinh thuc biéu quyét dé quyét dinh hodc dé nghi két nap ding vién,
cong nhdn dang vién chinh thirc, xod tén trong danh sich ding vién

Viée biéu quyét dé ban hanh nghi quyét hoac quyét dinh dé nghi két nap
dang vién, cong nhan dang vién chinh thirc, xo0d tén trong danh sach dang vién
duge thuc hién bang hinh thire b phiéu kin hodc biéu quyét bang thé d’éng vién,
do hoi nehi chi bd va héi nghi cta cap uy quyét dinh. Truong hop hiéu quyét
khong du i 18 theo quy dini: dé ban hanh nghi quyvét hoac quy. &t ¢ ah thi phai
bao cao diay di két qua bidu quyét 1én cap uy ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh.



181D TV } I

va cong n/fgn dan g vicn chmlz tfm*c
a) Kétnap dang vién

- Ngadi dang trong thi gian xem xét ket nap duge cdp uy dang noi lam
viéc chinh thirc gidi thidu dén, chi bo co quan, don vi noi sinh hoat tam thot cua
nguoi vao Pang cu dang vién chinh thire theo ddi, giup do. Khi du diéu kicén,
chi b giri nhan x4t vé chi bd noi ngudi xin vao Déang cong tac chinh thie dé
xem xét kéi nap vao Béng theo quy dinh.

- Sau khi ¢6 quvét dinh cta cdp uy ¢6 thim quyén két nap dang vién. chi
bé noi ban hanh nghi quyét dé nghi két nap t6 chirc két nap dang vién va lam
thu mic gidi thiéu ding vién dén sinh hoat dang tam thoi tai chi bd noi hoc tap,
lam viéc.

b) Céng nhan dang vién chinh thuc

- Khi gang vien heét thot gian du bi, chi bo not sinh hoat tam thot caa dang
vien du bi thve hiér cae thu tuc theo quy dinh tai Piém 4 cua Hudéng dan nay
giri vé chi b6 noi dang vién sinh hoat chinh thite dé xem xét cdng nhan dang
vién chinh thac.

- Khi ¢6 quyét dinh cua cdp uy ¢ thim quyén cdng nhén dam, vién chinh
thire. chi uy noi darz vién sinh hoat dang chinh thie cong bb quyét dinh trong
ky sinh hoat chi bo gén nhat; thong bao cho td chae dang noi dang vién sinh
hoat dang tam thoi t’itl.

5.3, Thu tuc vix cach tinh tudi dang cho dang vién

- Tudi dang cua déng vién duoc tinh tir ngay cap ¢6 tham quyén ky quyet
dinh két nap dang vién. néu khéng co quyét dinh két nap hodc khéng con luu
it dugc quyét dink hét nap thi lay ngay vao Pang ghi trong thé dang vicn
(trudng hop agudi di ra khoi Dang ma trude dé da duoc xac nhan tudi dang thi
khong duoc tinh lai tudi dang theo quy dinh nay).

Péi v nhimry '*yuox bi dua ra khoi Dang da dugc cap ¢ tham quwn
tham tra, xac minh, ké: luan 1a bi oan, sai va tir khi dua ra khoi Dang dén nay
khong vi pham tu cach dang vién duoc khodi phue quyén dz’mg vién thi twéi dang
duoge tinh lién tuc. Dang vién ¢o trach nhiém truy ndp du s6 dang phi cho chi bo
trong thot gien gian doan sinh hoat dang theo mire déng dang phi quy dinh
trong thot gian dé.

Pasa wién duce <At e lai phai lam bar ké khai ve tudl dan. e oming

[
RITSIT
b

bao cao ¢ v v chi b thim 2. bdo cao dang <o SO; d’nw uy ¢o so ndm din

1

bao can cap Uy chap tin e tép. Ban thudmg vu cap uy cap trén tric tie) xom &t
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ra quyét dinh tinh lai ol dang cho dang vién (viéc tinh lai tudi dang doi voi
dang vién bi khai trir ¢ thoi han theo quy dinh cua bicu Ié Pang khoa Il, thot
gian mat lién lac véi to chire dang va thot gian gian doan do chuyén sinh hoat
Jdang thue hién theo quy dinh nay).

5.4, Theid han sie dung vin ban trong ho so xét két nap nguoi vao Dang

a) Qua 12 thang, ké tir khi lap ho so dé nghi xét két nap nguot vao Dang
ma chi by chua xem xét dé nghi két nap dugc thi phai lam lai cdc tai liéu sau:

- Van ban gidi thiéu cna dang vién chinh thuc dugce phan céng giap do
nguoi vao Bang.

- Nghi quyét giot thiéu doan vién vao Pang cua Ban Chap hanh Doan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh co 56 hodc tdp the chi doan co sd; ban chap
anh cong doan co sd.

- Van ban tham tra b6 sung ly lich cua nguoi vao Dang néu co thay dot so
v thor diém tham tra lan trude.

- Y kién nhéan xét bo sung cua doan thé chinh tri - xa hoi no1 ngudi vao
tang sinh hoat va chi uy hoac chi b noi cir tré d6i voi ngudi xin vao Dang.

b) Quéa 60 thang, ké tir ngay ngudi xin vao Péang dugc cap gidy chimg
nhé4n dd hoc 16p bdi dudng nhan thire vé Pang ma chi bd chua xem xét dé nghi
két nap, thi chi bd phai gidi thiéu nguéi vao Dang hoe lai dé duoc cdp gidy
chimg nhan mdi trude khi xem xét, két nap.

6. Két nap dang vién trong mot sb trwong hop cu thé

6.J. Két nap dang vién déi voi ngudi theo ton gido; ngudi co quan hé hén
nhan véi ngudi nude ngodi; ngudi co qube tich Viét Nam nhung gde 1a nguoi
nude ngoai thue hién theo quy dinh cta Bo Chinh tri, Ban Bi thu va huéng dan
cua Ban T6 chie Trung uong.

6.2. Mt 6 trieong hop cu thé khic

a) Ngudi dang hoc tap trung & co so dao tao tir 12 thang tr¢r 1én: Do 16
chire dang & co so dao tao xem xét két nap. Ngudi dang cong tac biét phai tr
12 thang tr& 1én, do to chire dang noi cong tac biét phai xem xét, két nap.

T6 chire dang don vi cir di hoc, di cong tac biét phdi va 1o chire dang & dia
phuong noi ngudi vao Pang cu trid ¢d van ban nhin xét vé pham chat chinh td;
dao duc, 16i séng; quan hé xa héi; viée chip hanh duong 161, chu truong cna
Dang, chinh s/ :h, phép luat cua M ha nude gii vé_ cay iy co so dao tao hoav cap
uy noi ngudi vao Dang cdng tac biét phai dé cd co s¢ xem xét
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b) Ngwot da 10t nghiép ra truong ve dia phuong cho viée lam thi 6 chue
dang & dia phuong xem xét két nap.

¢} Newol dang Lm hop dong tai co quan, doanh nghiép, don vi s nghiép:

- Néu lam hoo dfmg co thoi han, thoi gian thuc té lam viée tai co quan,
doanh nghicp, don vi sy nghiép dudi 12 thang thi to chire dang noi cu trd xem
xét két nap; trudc ki lam thd tuc xem xét két nap phai ¢ nhén xét cua co guan.
doanh nghiep. don vi sy nghiép noi ngudi vao Pang dang lam viéc.

- Néu lam hop dong lién tuc wr da 12 thang tré 1én thi (6 chic dang cia co
quan, doanh nghiép, dor: vi su nghiép noi nguoi do lam viée xem xét Két nap: noi
khong co t6 chde dang thwe hién theo hudmg dan cia Ban T6 chire Trung uong.

7. Phat va quan lv thé dang vién

7.1 Phat va quan [y thé dang vién

a) The dang vién la ching nhan quan trong cua dang vién, duoc phat khi
dang vién da dugc céng nhan dang vién chinh thie.

Dang vién dugce cong nhan chinh thiae tai t6 chire dang thude Dang bo Bo
Ngoai giao t: do Dang uy Bd Ngoai giao xét, lam the dang vién.

Dang uy B Ngoazl giao ¢o trach nhiém quan ly thé dang khi dang vién
chuyén sinh noat dang ra ngoai nude va trao lai thé dang cho dang vién khi dang
vién tror ve mrde.

b) Pang vién w1 wén thi gia dinh cua dang vién do duoc gilt lai thé dang vién.

¢) Dang vien bi khai otr, xoa tén va dua ra khéi Dang bang cac hinh thuc
khéc thi chi B¢ co trach nhiém thu lai the dang nop 1én cap uy cap trén true tigp.

d) Dang vién hode 0 chuce dang phat hién viée sir dung theé dang vién sa
quy dinh, the dang bi thit lac, mat hodc lam gia thi phai kip thot bido cao cap uy.

d) Viéc kiém tra k¥ thudt the dang vién theo hudng dan cua Ban Té chic
Trung vong.

7.2. Tréch nhiém cua cde cap uy trong vige phat va quan ly thé dang vién

a) Cap vy co sot | dp danh sach dang vién dugc dé nghi cdp the, xét va
Jam thu tuc dZ nghi cap vy cap wén truc ticp xét phat the dang vien. cap lar the

dang vién bi n o hoae by hong. Squ khi ¢6 quvét dint nhat the cua cap v ¢
tham quyén. ¢ - o 10 chirs phat the dang vién wai cude op chi bo; dinh ky B

nam chi bo ki ra the ¢lia dang vién trong chi bo.
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b) Cap uy cap trén truc tiép cla td chirc co s dang: Xét, ra quyét dinh
phat thé dang vién, cp lai thé dang vién bi mat hodc bi hong; Iap danh sach
dang vién duoc phat thé trong dang bo; viét thé dang vién va quan 1y sb phat the
dang vien.

¢) Tinh uy, thanh uy, dang uy truc thude Trung vong: Chi dao, hudng
dan, kiem tra cap uy cap dudi thyc hién viéc phat va quan ly thé dang vién;
hang ndm bao cdao Ban T6 chue Trung vong.

8. Quan ly ho so dang vién

Viée quan ly ho so dang vién thuc hién theo Quy dinh thi hanh Diéu 1¢
Bang cua Ban Chap hanh Trung wong khioa X111, cu thé nhr sau:

8.1. Hé so ding vién

a) Khi dwoc két nap vao Dang

+ Giay chung nhéan hoc 16p boi dudng nhin thirc vé Dang.

+ Don xin vao Dang.

+ Ly lich cia ngudi vao Pang va cac van ban thdm tra kém theo.

+ Giay gidi thiéu cta dang vién chinh thie duge phan cong giup do.

+ Nghi quyét gidi thiéu doan vién uu t0 vao Pang cta Doan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh hodc ciia céng doén co sd.

+ Tong hop y kién nhén xét ctia doan thé chinh tri - xd héi noi 1am viée va
chi uy (hoéc chi bd) noi cu tri d6i vi ngudi vao Pang.

+ Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cua chi bd.

+ Bao cdo thim dinh cua dang uy bd phan (néu co).

+ Nghi quyét xét, dé nghi két nap dang vién cua dang uy co so.

+ Quyét dinh két nap dang vién ctia cdp uy cé tham quyén.

+ Ly lich dang vién.

+ Phiéu dang vién.

b) Khi dang vién did dugc cdng nhéan chinh thic cd thém cdc tai lidu sau:
+ Gidy ching nhén hoc 16p bdi dudng dang vién moi.

+ Ban ty kiém dicm cia dang vién di bi,

+ Ban nhén xét dang vién du bi cua dang vién duogc phan cong giup do.
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- Tong hop v kien nhan xét cua doan thé chinh tr1 - xa hdi not lam viée va
chi uy (hofc¢ chi bo) noi cu tri ddi von dang vién du by,

+ Nehi quyvét x3t, dé nghi cong nhan dang vién chinh thire cua chi bo.

+ Bao cdo thim dinh cia dang uy b phan (néu co).

+ Nghi quyét xét, dé nghi céng nhéan dang vién chinh thic cta dang uy co 50.
+ Quyét dink cong nhan dang vién chinh thire cla cép uy ¢o tham quyeén.

+ Céc ban bhé sung hd so dang vién hang nam.

+ Cac ban thim tra, két ludn vé ly lich dang vién (néu cd).

+ Céc quyér dinh cia cap cé tham quyén vé diéu déng, bd nhiém, nghi
huu, nghi mét se, chuyén nganh, phuc vién, xuat ngd, ky luat, khen thuéng:
ban sao céc vdn bang chimg chi vé chuyén mén, 1y luan chinh tri, ngoai nei.
tin hoc...

+ Heé thong gidy gioi thiéu sinh hoat dang tir khi vao Pang.

+ Céc ban tu kiém diém hang ndm (cua 3 ndm gdn nhat) va khi chuyén
sinh hoat denig cua dang vién.

- Ngoat nhitrg tat héu trén, nhimg tai liéu khac kém theo trong ho so déng

viéen déu la tar ligu ham khao.

- Céac tat liéu rong ho so dang vién (tnr phiéu dang vién dugc sap xép,
quan ly thee gquy dinb riéng) duge ghi vao ban muc luc 1ai liéu va sdp xép theo
trinh tur nhu wén, dus vao t hé so dé quan ly; ban muc luc cac tai liéu trong ho

+

so dang vien phai duoe cip uy quan ly ho so dang vién kiém tra, xac nhan, ky

va dong dau cap uy
c) Bo sung, hoan chinh hé so dang vién

- 061 ~ i dang vién dugce két nap vao Dang tu khi thuc hién Quy dinh <o
29-QB/TW, ngay 02'6:1997 cia B Chinh tri khod VIl dén nay, trong ho so
dang vién phal ¢é du a2 i lidu nhu quy dinh twi Diém a, b néa tén.

- P61 v nhivay dang vién duoc két nap vao Pang trude khi ¢6 Quy dinh
s6 29-QD/T, ngay 027/1997 cua 36 Chinh tri khoa VIII thi céc cap uy duoe
giars quan 1y ho so de 2 v idn to chire kién ma, suu tam, thu thir ba sung cac 14
lice on thidy rong 1 so dang vién dé oan thién ho so dar vién. sap xép,

quan v theo uy dinl
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Trudng hop da suu tam, thu thap tai liéu nhung van khong du céc tai Jiéu
trong ho so dang vién theo quy dinh thi cap uy noi quan ly hé so dang vién xic
nhan, ky tén, dong dau vae ban muc luc cic tai liéu co trong hd so dang vién
dang quan ly, lam co so cho viéc quan Iy dang vién va chuyén sinh hoat dang
chinh thic cua dang vién.

- B6 sung ho so dang vién hang ndm va khi chuyén sinh hoat dang
chinh thire:

+ Pinh ky hang nam va khi dang vién chuyén sinh hoat chinh thie, dang
vién phai ghi bd sung nhimng thay dbi vé: Trinh d6 (Iy luén chinh tri, hoc vén,
chuyén mén, nghiép vu, ngoai ngif, vi tinh...), don vi, chirc vu céng tac, nghé
nghiép, khen thuong, ky lut, hoan canh gia dinh (cha, me, vog, chong, céac
con...) dé tb chic dang bb sung vao hd so dang vién va dong déu cia cAp uy vao
chd da bha sung.

+ Chi uy, chi bd huéng dan, thu nhan, kiém tra, xdc nhan phiéu bo sung
hé so dang vién, viét bo sung nhimg thay dbi vao danh sach dang vién cta chi
bd va chuyén phiéu bé sung hd so dang vién 1én dang uy co sé (néu la chi bd co
sor thi chi uy xdc nhan vao muc ctia cip uy co sd).

+ Cap uy co so ghi bd sung vao ly lich dang vién va danh sach dang vién
cua dang b, chuyén phiéu bo sung ho so dang vién 1én cap uy cép trén truc tiép.

+ Chp uy cap trén truc tiép cua td chitc co s& dang bd sung vao phiéu
dang vién, ly lich dang vién, danh sach dang vién va co s& dir liéu dang vién;
Juu giit phiéu bd sung cing vdi hd so dang vién, néu cép uy co s& quan 1y hd so
déang vién thi chuyén phiéu cho cap uy co 5.

8.2. Yéu cau quin ly hé so dang vién

a) HO so dang vién phai dugc td chic dang quan 1y chat ché theo ché do
bao mét, khong duoc téy x04, tyr y sua chira. Khi ¢é dd can clr phap 1y, duoc cép
uy c6 tham quyén ddng v bing van ban thi clp uy duge giao quan 1y hd so méi
duoc stra chita vao hd so dang vién va dong déu ctia cép uy vao chd sia chira.

b) H6 so ddng vién do cip uy co so noi dang vién dang sinh hoat dang
chinh thirc quan 1y, ké ca déng vién la cin bd thude dién cap uy cap trén quan ly.
Cép uy co =& khéng ¢ diéu 1ién quén 1v va bao quan hd so dang - én thi dé
nghj cap uy ¢ &p trén truc nep quan ly, bdo quan. '
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¢) Quan Iy 6 so khi chuyén sinh hoat dang:

- Khi dang vién chuyén sinh hoat dang, cép uy noi dang vién chuyén di
lam day du tho tue, niém phong hé so, grao cho dang vién truc tiép mang theo
dé bao cao voi cap uy noi dang vién chuyén dén; truong hop dac biét thi 16 chire
dang chuvén hé so

- TG chire dang tiép nhan dang vién phai kiém tra chét ché hd so ding
vién theo danh my: cac tai liéu cd trong ho so, vao so theo ddi, sap xép, quan
ly; néu chiua cé xac nhan cia cap uy quan lv ho so dang vién (noi dang vién
chuyén di) trong danh muc ho so dang vién thi chua tiép nhan sinh hoat dang.

“

d) Cuan ly ho so dang vién khi t6 chie dang bi gidr tan, giai thé, sap
nhéap, hop nndt hodc chia tach:

Hb so cua dang vién & nhun to chire déang bl giai tan, giai thé, sap nhap,
hop nhit hoac chia tach do cdp uy cép trén truc tiép cia 16 chirc dang do kiém
tra, thu nhén, quar Jy va xr v theo quy dinh.

d) Ho sor cua dang vién tur tran hodc by dua ra khoi Dang thi cap uy cip
trén truc ticp cua 15 chire co s dang quan ly.

e} Nghién cu o, khai thae ho so dang vién:

- Can bo, darg vién mudn nghién cima hé so dang vién phai duoc sy dong
y ctia cap uy quan iy hd so va phai thuc hién dang hudng dan cia can bo quan
ly hd so dang vién. Viée nghién ci hd so dang vién duge tién hanh tai phong
hé so. Trudong hop 2an sao chup hd so dang vién dé nghién ciru thi phai duoc
cap uy quan Iv hd so ddng y.

- Trong qua trink nghién ctru hd so dang vién tuyét dbi khong duoc 1y
x04. stra chiza. ghi thér, dua thém hoac rat bét tai liéu trong hé so.

- Khi dang vién xem ho so cua minh, néu thiy ¢é van dé gi chua dong
tinh thi phai bao cic vor cap uy quan iy ho so xem xét, giai quyet.

- Can b duoc giao quan 1y hé so dang vién phai luu gidy gioi thidu, ¢d sd
theo do1, ghi rd ngav thang nam, ho tén. don vi clia ngudi dén nghién ciu ho S50,
Ngudi duoc kap uy che muon hd so dé nghién clu phai ky muon vao 50 theo
d&i va tra lai hd so ding thoi gian.

g) Quan Iy, su dung phiéu dang vién:

- Phidu dang vién do cép uy huvén va tuong duong quan ly (thay cho so
véu IV lich Zang viea M2) theo thi ny trong dank sach dang vién cis me U
chire cos¢ ing true thude. S véu Iy lich M2 du ¢ chuyen vé luu giv Lung v
ho so dang +i3n. khang deoc thanh 19
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- Khi dang vién chuyén sinh hoat dang chinh thuc ra khoi dang b huyén
va tuong duong thi khong phai khai lai phiéu dang vien, ma phiéu dang vién
duoce chuyén giao cuing véi hd so dang vién dén dang bd mai dé quan ly.

h) To chitc quan 1y ho so dang vién:

- Hé thong s6 theo d&i, quan Iy hd so dang vién gom: Sé danh sach dang
vién dang sinh hoat tai chi bd (ca dang vién chinh thite va du bi); sd dang vién
da ra khoi Dang (xin ra, xo04 tén, khai trir); sd dang vién da tir trin; s6 theo ddi
uiao nhan hd so dang vién va muon doc ho so dang vién.

- Ho so dang vién duoc sdp xep theo yéu cau dé tim, dé thay va dé bao
quan theo tung loai hd so dang vién o moi cap quan ly.

- Not lru giir ho so dang vién phai c¢é phuong tién chong moi mot, am
uot. phong hoad, 10 lut; thuc hién ding ché d6 bao mat.

Dinh ky 6 thang phai déi chiéu danh sach dang vién vdi sb luong ho so
dang vién, kip thoi phat hién nhimg tai liéu trong hé so dang vién bj hw hong dé
xu Iy ngay. Khi thay ddi can bd quan 1y phai co bién ban giao nhan chat chg,
dung quy dinh.

8.3. Trach nhié¢m cua dang vién va cap uy vé xay dung va quan ly ho

s dang vién

a) Boi vai dang vién:

- Phai tu khai ly lich, phxeu dang vién cua minh mot cach day du, ro rang,
chinh xéc, trung thuc theo quy dinh.

- Pinh ky hang nam hozc khi chuyén sinh hoat dang chinh thirc phai ghi
diy du nhimg thay d6i ctia minh vao phiéu bo sung hd so dang vién, bao céo chi
uv. chi bd.

- Bao quan, giir gin cén than hd so chuyén sinh hoat dang, khdng lam
hong, ang cho ngudi khac muon; néu dé mat, lam hong ho so dang vxen phai
b4o cao cap uy 16 ly do dé mat, lam hong, kém theo ban xac nhén cha cép uy
hodc cdng an xa, phudmg,... noi bi mat, lam héng hé so dang vién dé dugce xem
xét, lam lai hd so dang vién.

b) D01 vt cép co sd:

~ - Chi uy, chi bd. dang uy bd phén (néu ¢d) quan ly s danh sach dang vién.
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- Cap ay co so quan 1y ho so dang vién va sé danh sach dan g vien theo
dung quy <mnh Ve U d ung, bao quén hé so dang vién; hudng dan, kiém tra. thu
nhéan phiéu bd sun. hé so dang vién, ghi b sung vao ly lich dang vién va danh
sach d'mg vién cia das 1g b6, chi b co sa. chuyén phiéu bd sung ho so lén cap
uy cép tren true ticp; di nh ky (3 thang | i.m) kiém tra phleu bao chuyen sm%
hoat dang d¢ theo dm s& dang vién ghuycn dén de c4o cap uy ¢é tham quyén
xu ly dang vién qua 3 thang l\hong nop hé so chuyén sinh hoat dang ma khéong
¢0 ly do chinh dang; kiém tra, bo sung danh sach dang vién; viét phiéu béo dang
vién da tr wan va phm. bao dang vién ra khoi Pang chuyén g uao Lu,;g ho so
dang vién di o win, ho so dang vién bj dua ra khaoi Dang 1én cép uy cap vén
truc tiép trong thot han 30 ngay lam viéc ké tir khi lap phiéu bao: xét. ldp ho so
cua dang vién bi mit, bi hong va bao céo cap uy cap trén.

c) Dai vai cép uy cap trén truc tiép cua to chuc co sd dang:

- Hu'mg dan, kiém tra viée thuc hién cac quy dinh cia Trung uong ve
quan ly ho o dang vién ¢ cac t6 chie dang trye thude. Chi giao hd so dang vién
cho ¢ap uy co s& quin 1y khi ¢6 du diéu ki¢n vé phuong tién bao quan v c6 car
bg thuc hiér viée quan iy; khi ban giao phai co bién ban giao nhan chat ché.

- Quén ly phi¢u dang vién, sé danh sich dang vién cua cic 16 chirc co s6
dang truc thodc; hd so két nap cua dang vién du bi va hd so cua dang vién ¢ cac
t6 chire co s dang chua duge giao quan 1y,

- Bink ky hing niim kiém tra danh sach dang vién & cac cip uy co 6 truc
thude va bio cdo 12n bar td chic tinh uy, thanh uy, dang uy truc thude Trung
uong Ve cac bién dong ctia ddi ngd dang vién theo cac mau biéu bao céo da
quy dinh.

d) Bt vdi ban t& chire tinh uy, thanh uy va tuong duong:

- Hudeg dan, kiéin tra viée thye hién cac quy dinh cua Trung uvong ve
quan ly ho so dang vién o cac cap uy cdp dudi; boi dudng nghiép vu cho can bo
lam nghicp ~u quan Iy ho so dang vién o cac ¢dp uy truc thudc.

- Hang nam (6 chirc doi khép va rat kinh nghiém vé céng tac quan v hé
so dang viér va bao cédo Ban T6 chie Trung vong.

9. Gidr guvet viée thay doi ho tén va ngay thang nam sinh

9.1. Truomg hop dang vién cén thay doi ho, tén khac vor da khai trong 1y
lich dang vi¢n thi thue higén nh sau:

- Pang vién gui do o ocap ujf co O don ¢ nghy va van ba. clunh thuc cua
cor quan nhd nude ¢o thin quvén cho phép duge thay doi ho, én
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- Capuy co s¢ xem xét va dé ngh; cdp uy cap trén tryc tiep xXem Xet,
quyét dinh.

Khi ¢6 quyét dinh cia cap uy co théim quyén cho thay doi he, tén th o
chire dang quan ly ho so thyce hién chinh sira dong bd ho, tén trong cac tai licu
va co s¢ dir li¢u dang vién do cap uy céc cép quan ly.

9.2. Ké tlr ngay 18/8/2016, khong xem xét diéu chinh ngay thing nam
sinh cia dang vién; thong nhat xac dinh tudi cia dang vién theo ngay thang nam
sinh khai trong ho so ly lich dang vién (ho so goc) khi dugce két nap vao Dang.

10. Chuyén sinh hoat dang

Viée chuyén sinh hoat dang thuc hién theo Quy dinh thi hanh Piéu 18
Dang cta Ban Chép hanh Trung vong khod XIII, cu thé 1a:

10.1. Trdach nhiém ciia ding vién va cap uy vé chuyén sinh hoat ding
a) Boi voi dang vién:

- Pang vién phai xudt trinh quyét dinh hodc vin ban cua c¢p c¢6 tham
quyén cho chuyén céng tic, thay ddi noi cu tra va ban tu kiém diém vé uuy,
khuyét diém thuc hién nhiém vu dang vién trong mét nam truéc théi diém
chuyén sinh hoat dang, bao cdo chi uy, chi b lam thi tuc chuyén sinh hoat dang
chinh thitc hoac sinh hoat dang tam thoi dén dang bd méi.

- Pang vién phai bao quan hd so chuyén sinh hoat dang, néu dé mét gidy
gidi thiéu sinh hoat dang va hd so thi phai bao cdo ngay vGi cap uy noi da lam
thil e trude dé (tudmg trinh 16 1y do b mét va ban x4c nhan clia cdng an x4,
phudng hodc huyén, quén... noi bi mit ho so chuyén sinh hoat) dé cap uy xem
X6t va gidi thiéu véi cdp uy co so noi chuyén di xét, lap lai hd so dang vién va
tam lai tho we chuyé’n sinh hoat dang.

b) D61 vdi cap uy co so:

- Chi uy, chi bd truc tiép lam thu tuc gioi thi¢u, ghi nhan xét vao ban kiém
diem cta dang vién va giao cho bi thu hoac pho bi thu cia cap uy ky gidy giéi
thi¢u sinh hoat dang.

- Dang uy co so, chi uy, chi bd co s truc tiép lam thu tyuc gidi thiéu; nhan
xét, déng dau chung nhin vao ban kiém diém dang vién; xét cép lai va chuyén
sinh heat dang cho dang vién bi mat hd so; quan ly so gidi thiéu sinh hoat dang,
bi thu. »ho bi thu, uy viér ban thudng vu cv cap uy ky gidy gi i thiéu chuyén
sinh hoat dang.
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¢) B0 vor cap uy céap trén truc tiép cua (6 chuc co s¢ dang:

- Huong din. kiém tra viée thue hién cdc quy dinh cua Trung uong vé
gigi thiéu sinh hoat dang & cdc cdp uy true thude: xir Iv cdc truong hop dang
vién chim ndp ho <o hojc khéng nép ho so chuyeén sinh hoat dang; dong chi bi
thu. pho bi thu, uy vién ban thudng vu, truong ban t chirc cta cap uy ky giay
gidi thiéu sinh hoat dang va déng déu cua cép uy.

- Céc cip uy chp rén cua t6 chire co sé dang (cap uy su doan, quan khu,
quan, binh chung...) trong Dang bd Quén ddi do dong chi bi thu, phé bi thu, uv
vién ban thudmg vu k¥ v& déng dau etia cdp uy, hodc lanh dao co quan chinh tri,
co quan (o cate wong Ouan doi ky va déng ddu ciia co quan chinh tri. Cép uy
cap trén ciia 16 chitc cu 5 dang trong Dang bé Cong an do dong chi bi thr, pho
bi thu, uy vién ban thuéng vu ky va dong dau cta cép uy; co quan dam nhiém
cong tac dang. cong tac chinh tr1 ky, déng déu; néu ky thira Iénh ban thuong vu
cap uy thi déng dau cap uy.

- Pangz uy Bé Ngoai giao do bi thu, pho bi thu ky hoac uy quyén chao lanh
dao Ban T¢ chire k7 thira 1énh va déng dau cua cép uy.

- Chi dao ban 16 chue cap uy thuc hién thi tuc gioi thiéu sinh hoat dang,
viét phicu bido chuyén sinh hoat dang va su dung, quan 1V s6 gidi thiéu sinh
hoat dang.

d) Boi vai tink uy va tuong duong:

Chi dan cée ¢éo uy true thude thue hién quy dinh cla Trung uong vé gidi
thiéu sinh hoat dang. Tinh uy, thanh uy, dang uy wruc thudc Trung vong duge wy
nhiém cho ban té chirc ¢ia cap minh; Quén uy Trung wong duge uy nhiém cho
Toéng cuc Chinh trj hode Cuc Té chire; Pang uy Cong an Trung uong duoc uy
nhiém cho Cuc Cong tac dang va cong tac chinh trj lam nhiém vu giéi thiéu sinh

hoat dang cho 16 chue dang va dang vién.

- Cac «o guan cusa cfip uy duoc giao nhiém vu néu trén ¢o trach nhiém
gitip cap uy hudng din, liém tra viée thue hién nguyén tac. thu tuc vé gioi thicu
sinh hoat dang & cas uv cﬁp dudi; boi dudng can bd lam nghiép vu; hang nam
rat kinh ngh:ém vé cOng tac gidn thiéu sinh hoat dang, biov cido Ban To chue

Trung vong.
- Tham quyén Ly aidy gion thigu sinh hoat dang:

— Ban (¢ ¢koo unn vy, thanh oy, dang uy true vhude Trung uong ao

truang ban. phé truomg 2zn ky va dong dau.
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+ Cuc Cong tac dang va cong tac chinh tri, B¢ Cong an, do lanh dao Cuc
ky va dong dau cua Cuc.

+ Tong cuc Chinh tri Quan déi nhan dan Viét Nam do Janh dao Tong cuc
ky, dong dau cua Tong cuc Chinh tri. Néu uy quyén cho lanh dao Cuc Té chie
ky thi déng dau cia Cuc To chuc,

Cac dong chi duge ky gidy gidi thiéu chuyén sinh hoat dang phai bao dam
cie nguvén tae, tha tue chuyén sinh hoat dang va chiu trach nhiém trude cap uy.

d) Bang vién chuyén sinh hoat dang chinh thirc hodc tam thoi tur té chuc
dang & trong nudc ra to chie dang & ngoai nude va dang vién o ngoai nudc tro
ve nudce, thue hién theo hudng dan ciua Dang uy B Ngoai giao.

10.2. Thii tuc chuyén sinh hoat ding
10.2.1. Chuyén sinh hoat ddng chinh thirc
a) O trong nudc:

- Pang vién duoc cip ¢6 tham quyén quyét dinh chuyén cong tac sang
dom vi khae, dugc nghi huu, nghi mat ste, phuc vién hodc thay ddi noi cu tri
l4u dai; dang vién di cdng téc biét phai, tang cudng cho cap x4 noi bién gidi, hai
dao (déi véi bd doi bién phong) hodc dén lam viée theo hop déng lao dong
khong x4c dinh thoi han hoac hop dong lao dong xac dinh thdi han tir 12 thang
dén 36 thang & cac co quan, doanh nghiép, don vi su nghiép va hdi quan ching
thi giai quyét viéc chuyén sinh hoat dang nhu sau:

+ O nhiing noi ¢6 t6 chirc dang: Chuyen sinh hoat dang chinh thic den 6
chire co s¢ dang noi dang vién den lam viéc hoac noi cu tri lau dai.

+ ( nhimg noi chua cd td chire dang: Néu co quan, doanh nghiép, don vi
su nghiép... & qua xa noi dang vién thudng tra thi dugc chuyén sinh hoat dang
chinh thirc dén dang bd noi dang vién tam tri. Trudmg hop dang vién dén lam
viée & gin noi thuong tri thi dang vién van sinh hoat & dang b6 cil.

- Dang vién 1a hoc sinh, sinh vién tot nghiép ra trudng & trong nudc ma
chura ¢6 noi nhan lam viée hodc noi 1am viée chua ¢6 t6 chirc dang thi dang uy
nha trudng c6 thé dé dang vién sinh hoat & dang bd nha tradmg trong 12 thang
(hodc chuyén sinh hoat dang vé 16 chirc dang noi cu i theo dé nghi cta dang
vién), qué thai han nay thi gidi thiéu chuyén sinh hoat dang chinh thic cho dang
vién vé dang bé noi cu tra.

b) Ra ngoai nudc va tir ngoai nudce vé:

Dang vién duge cu di cong tac. hoc tip, lao dong. duge co quan cb thim
suven dong v cho <y tham ngudi than... o ngoai nudce tu - 2 thang trd 1€n, né. &
do chua co 10 chlre dang thi giai quyét viéc chuyeén sinh hoat dang nhu sau:
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+ Deng viér di don e thi Dang uy Bo Twodl giao truc U&U mrong d
sinh hoat ding. Kh: dang vién ¢ ngoai nudc trd vé thi phai ¢ ban wr kiém dlem
trong th&i gian & ngoai nudce (vé gilr gin tu cach dang vién. thue hién nhiém vu
duge giao...), co xée nhan cua td chire dang hodc co quan dai dién cua ta & nude
s& tai; cac turomg hop khac thuc hién theo hudng dan ciia Dang uy Bd Ngoai giao.

+ Da g vién ra nudc ngoai iap doan cé tr 3 dang vién chinh thuc o len
thi Dang u, B \um iao ra quyét dinh thanh [dp chi bd dang, chi dinh chiuy.
bi thu, pho bi thu va giso nhiém vu cho chi bo trong thoi gian & ngoai nude. Khi
dang vién rd vé, ¢ -}n uv nhan xét vao ban kiém diém cua dang vién dé Pang uy
Bo Ngoal piao xen: x¢t, giai thi€u sinh hoat dang cho dang vién vé sinh hoat
dang o trong nudc.

10.2.2 Chuyén sinh hoar dang ram thoi

Viée chuyén sinh hoat dang tam thoi dugc thuc hién doéi voi cac
trudng hop sau;

a) O 1rong nuoc:

Dang vién di conp tac, hoc tap, 1am viéc (ké ca cong tdc biét phai), lam
hop déng, thav doi noi cu tri & trong mude; dang vién 1a can bo, céng nhén vién
& cac doank nghle;p:. fa x&d vién cac hop tac xd vi khong ¢6 viéc lam phai vé noi
cu tri nghi chd viée Jam... trong thoi gian tr 3 thang dén dudi 12 thang: dany
vién duoc e di hoe & cdc co sé dao o trong nudc tr 3 thang dén 24 thang, sau
dé lai tro veé dom vi il

b) Ra ngoai nudc:

Bang vién di ¢dng tac, hoc tap, lao dong. chira bénh, di tham ngudi than o
nuoc ngoai. - (duge co quan co tham quyen cua Nha nudce cho phép) o 3 thang
dén dudi 12 thang, sau dd lai trd vé nudc thi Pang uy Bé Ngoai giao hudng dan
thu tuc chuyén sinh hogt dang tam thoi.

]().3’ Viée quin [y sinh hogt dang va chuyén sinh hoar ding trong
m1 s6 triecig hop cu thé

a) Viéc quan 1V sinh hoat dang cua dang vién hoat dong & xa noi cu tri.
lam viéce huu déng, khdn: @ on dinh hodc & noi chua co 16 chire dang:

Dang vien &1 am viée luu ddng & cac dia phuong trong nudc. vige lans
khong on dirh hoac o nivimg not chua ¢d 10 chie dang. khong ¢ dieu kien o
vé tham gia sinh hoat chi bd theo quy dinh cua Diéu 1€ Dang thi dang vién phai
lam don bao <do ¢hi bé xem xét cho ram mién sintt hoat.

sren ding vién dr oqongeal dia phuong oviocu i (vi viée B0 hode

viée riong) ¢f v do chiniy ang va thot gian duc 12 thang thi chy bo ~oo dé nali

-

dang uv co «& cho dang vien dugce tam mien sinh hoat dang va cory tac

oy
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thii gian do. Dang vién phai dang ky tam trd véi chinh quyén dia phuong noi
dén va gilr gin tu cach dang vién, dong dang phi theo quy dinh; hét thoi gian
phai co nhan xét cla co quan, chinh quyén dia phuong (x&, phutmg, thi tran, co
quan, don vi...) & noi dén dé chi bo bd tri sinh hoat dang tré lai. Néu & noi dén,
dang vién khéng thuc hién duoce viée dang ky tam tri, hét thoi gian trén phai
tam ban wr kiém diém vé viéc gitr gin tu cach dang vién, bao cdo chi bd dé chi
b xét cho sinh hoat dang tré lai.

Trudng hop dang vién can tiép tuc di thém dot mdéi thi phai ¢d don bao
cao voi chi bo dé chi b xem xét, quyét dinh.

b) Viée chuyc,n sinh hoat dang déi véi dang vién nghi cho 1am th tuc
nghi huu theo ché do:

Trong thot gian dang vién nghi cc"mg tac chd lam tha tuc nghi huu thi
dugce chuyén sinh hoat dang tam thai vé dang bd noi dang vién cu tru néu dang
vién ¢ don dé nghi thi chi bé xét cho mién sinh hoat dang. Sau khi cip ¢ thdm
quyén lam xong thu tuc nghi huu (cép sé huu tr), & chirc dang chuyén sinh
hoat dang chinh thirc cho dang vién vé dang bo noi cur tril.

¢) Vigéc chuyeén sinh hoat dang cho dang vién do yéu cau cong tac phai
chuyén tiép hodc do td chire dang noi dang vién chuyén di gidi thiéu
chuyén sinh hoat dang sai dia chi:

- Céip uy cap trén tryc tiép cua td chirc co s& dang noi dang vién ndp ho
su chuyén sinh hoat damg> den lam wn;: van riéng kem theo hé so dang vién dé
2161 thiéu demg vién dén cip uy cp trén trre tiép cia td chirc co so dang

58 ¢ huven dén.

- Cap uy cép trén tryc tiep cua to chic co so dang noi dang vién chuyén
dén can cur cong van va ho so dang vién xem xét, lam thu tuc ti€ép nhén sinh hoat
dang cho dang vién theo quy dinh.

d) Chuyén sinh hoat dang cha dang vién & to chirc dang bi giai tan hodc
gidi theé:

- Dang vién o chi bé truc thude dang uy co so bi giai tan thi cdp uy co s&
tam thu tue gidi thidu dang vién dén noi sinh hoat méi.

- Dang vién ¢ dang b0, chi bd co ¢ by giai tan thi cap uy cap trén truc
tiép cua t& chirc co s& dang can cu hé so dang vién gidi thiéu dang vién dén

dang b méi theo trinh tur, thi tue quy dinh dé duge tham gia sinh hoat dang.

- T3 ¢l ¢ dang bi giéi th thi thuc hién viéc -hu”en sinh hoat <zng cho
" dang vién sau khi ¢é quyét dinh giaj thé, .
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d) Vige giot threu va quan Iy dang vién dang cOng tac tai céac co quan,
doanh nghiép, don vi sur nghiép thuong xuyvén gilr méi Lién hé véi chi uy. dang
Uy Co SO net cu tri:

- Vi¢e 2idi thiéu dang vién dang cong tac vé noit cur tra thuce hién theo quy
dinh cua Bd Chink tri va mot s6 diém nhu sau:

4 Cap uy co 50 nei dang vién dang cong tac gidi thiéu dang vién vé gidv
moi lién hé véi cap uy co sé not dang vién cu tri (khong phan biét noi cu trt
cia dang vién ¢ trong hay ngoai pham vi cua dang bd tinh, thanh pho).

+ Cép uy cu s a0t cu tri cia dang vién tiep nhan dang vién, vao so theo
ddé1 va thong bao cho chi uy chi bd noi cu tri cia dang vién theo doi, quan Iv.
giup d& dang vién hoan thanh nhiém vy theo quy dinh ctia Bé Chinh w1,

- Theo ddi, quan v dang vién dang cong tac thudng xuyén gilt moi lién hé
v&i chi uy, dang uy nos cu tri nhu sau:

+ (,ap uy co so noi dang vien dang lam viéc 1ap 50 theo ddi viée gidi thidu
dang vién vé noi cu i, 1ap hop ¥ kién nhan xét dang vién cua chi uy, dang .
co 80 noi cu i va chi dao chi bd noi dang vién dang sinh hoat xem xét, xu
nhimg van dé co lién guzn dén dang vién.

+ Cap uy co 56 noi cu trd cua dang vién chi dao chi bo truc thude theo
doi, quan 1y dang vién: dinh ky hang nam hoac khi ¢6 yéu cau théng béo vai cap
uy, chi bo noi dang viér dang lam viée vé viéc dang vién thuc hién nhiém vu &
noi cu tru (iruc ueg hoic bang van ban) theo Hudng dan cta Ban To chuc
Trung wong.

10.4. 8w dung, bao quan giay giot thigu sinh hoat ding
Thuc Hén theo Hudng dan ctia Ban To chire Trung uong.

10.5. Tha tuc chuyén giao 6 chivc va chuyén sinh hogt ding tip thé
cho dang vien o nhirng noi thanh lap mdi, chia tach, hop nhat, sap nhap

a) Viee chuyén giao & chire dang gitra dang bo unh, thanh phd va dang
uy khéi & Trung wong phai duoc su don;__ v bang van ban cua Ban T chirc
Trung uvong.

b) Sau khi cap uy o (ham qmen quyét dinh thanh lap mai, chia tach hod
sap nhéap td chue dang thi ¢dp uy cip wén truc tiép tién hanh lam thi tue chuyé én
giao t& chire vi chuyen sinh hoat dang tap thé cho dang vién trong méi cap nhu sav

- Viée chuyén giac. mep nhén 1o chire dang, dang vién trong pham vi nés
bé dang b co sd. dang b() cap {rén truc Ucp LU& td chire cor bO dang. dang bo
e thuge Ty mg SR .,:;t ] CAp Uy €O £ oL cap uy Lap trén 1o ncp cua 10 chuc -

A dang, cap uv G thuoe Trung uciig ra quyet dinh ¢ }E‘] g1a0 va 1o
thue hién viée chm én gieo, tiép nhan 6 chire dang va dang vién.
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- Viéc chuyén giao, tiép nhan t6 chue dang, dang vién ngoai pham vi dang

b co 50, dang bo cap trén truc tiép, dang bo truc thudc Trung uong thi cap uy
u}p trén truc tiép cla to chire dang noi chuyén giao ra quyét dinh Lhuyen giao;
(.dp uy cap trén tryc tiép cia to chirc dang noi txep nhén ra quyét dinh tiép nhén.
Sau dé tién hanh thyuce hién viée chuyén giao, tiép nhan td chire dang, dang vién.

- Ban té chire cép uy noi giao, noi nhén gitp cdp uy hoan thién thi tuc, hd
so ban giao.

11. Xoa tén dang vién trong danh sach dang vién va dang vién xin ra
khoi Dang

11.1. Viéc xod tén ding vién trong danh sdch ding vién

a) Dang vién lam ban tu kiém diem va kiém diém trudc chi bd. Trudng
hop chi uy dd yéu cau dén lan thivr 3 nhung dang vién d6é khong lam ban kiém
3~ ~ ~ 4 A . A . A N - ~ x ’ 2 I £ . ,
diém hodc khong den du hop dé kiem di€m thi chi bd van xem xét, xir v doi voi
dang vién do.

Truomg hop dang vién ¢0 tinh khéng lam ban kiém diém theo yéu cau cna
chi b thi chi b thuc hién ngay quy trinh dé nghi xo4 tén dang vién.

b) Chi b, dang uy b phéan (néu cd), dang uy co so, cap cd tham quyén xem
xét xoa tén dang vién, thuc hién tha tuc xem xét theo huémg dan tai Dxem 4.6,
Muc 4 ctia Huéng dén nay.

c) Giai quyét khiéu nai xoa tén dang vién:

Thuc bién theo Quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung uong.

11.2, Ddng vién xin ra khoi Ddang

a) D61 tugng va tha tuc

- Chi xem xét cho ra khoi Dang déi voi nhimg dang vién chua vi pham vé
rr cach. Néu vi pham tu cach dang vién thi phai xtr ly ky Juat vé Pang, sau dé
ma&1 xét cho ra khoi Pang.

- Dang vién xin ra khoi Pang phai lam don, noi rd ly do xin ra khoi Dang,
bao céo chi bo.

- Chi b0, dang uy bd phan (néu ¢6), dang uy co s& xem xét, bao cdo cap

uy 6 thaim quyén xét, quyét dinh cho ra khéi Dang va lam thu tuc xod tén trong
danh sach dang vién.

- Dang uy co s duge uy quyén két nap dang vién, khai tror dang vién thi
ra quyét dinh xo04 tén trong danh sich dang vién.
b} Dang vién da duoc c%p uy ¢ thar uyén quyét dinh cho ra khoi Pang,

I3
A

ney ¢ nlm cau dugce caj gidy x4c nhan tus: dang thi cép uy co tham quyén xét,
cap "Gidy xdc nhan tuéi dang" cho nhitng ngudi dé.



16 HOTwin o} 7

12, Vé tén goi va cach tinh nhiém ky dai hoi diang bo

12.}. Do vén da hot dang b, chi b tien hanh theo nhiém ky, thue hién
day du cdc ndi dunyg ma )nu 1é Bang quy dinh thi nhi¢m ky duoc tinh theo thoi
diém tien hanh dai héi. 56 thir wr dai hoi Uep ndi theo thir wr céc nhiém ki truoc.

12.2. Nhitng dang b6, chi bo do chia tach, sap nhap thi cach tinh s thir ty
nhiém k¥ dai héi Ji: $6 thir tu dai hoi qua céce thai ky lich st (k& ca thoi gian
chia tach, sip nhap) cong thém nhiém ky hién tai; dang bé. chi bo duge thanh
Jap méi thi tinh theo nhidm ky moi.

- Mot dang bd, chi bo duge tach 1am hai thi hai dang bo, chi bo méi dugc
tinh nhiém kv Lién tép nhu nhau.

- Mét dang bé, chi bd duogc thanh 1dp mdi, hoac duoc thanh lap tr nhicu
don vi khac rthau th tinh nhiém ky déau tién.

- Trucng hop diic biét can phai tinh khac thi bao cdo Ban Bi thu xem x¢t.
quyét dinh.

F2.3. “hi€m <y cua dang bd bd phan nhu nhiém ky cta dang bd co so: 5o
luong cap uy vién cua ding uy bo phin khéng qua 7 cap uy vién.

13. V¢ dai bigu « dai hi dai biéu va dang vién & dai hoi diang vién

13.1. Dai bicu d& duge bau du dai hoi dang bd cép trén, khi thay doi cong
tac sang dang bo khie nhmg cung true thuge dang bé cap trén thi tham gia doén
dai bidu dare bd cii: ndu duge cir 1am trudng doan can sinh hoat voi doan da

biéu dang b(;: mai thi chuyén dai biéu vé sinh hoat tai doan dai bidu mai: dang
bd ¢t khong cir dai o:¢u dy khuyét thay the dai biéu do.

13.2. Vi¢c danz vién duge mién cong tadc, mién sinh hoat va dang vién
chuyén sinh hoat tain thdt dén dang b khac vé du dai hoi:

Cap uy cép tricu 15ip dai hor phai thong bao va triéu tap sb dang vién n duoc
mién cong tic, rmr.n sih hoat va dang vién da chu'ven sinh hoat tam thoi dén
dang b khac vé dur da hai. Néu vé du dai hoi thi s6 dang vién nay duoc tinh
vao tong s6 dang viéa du dai hoi, néu khong vé du dai hoi thi khéng tinh véo
téng s6 dang vién dur dai hdi dé tinh két qua bau cir rong dai hdi.

[3.3. Viée thars gia cap uy noi sinh hoat chinh thire cua cap uv vién duuce
cu di hoc:

Cép uy vién duoe 2w di hoc, da chuycn sinh hoat dang tam thoi dm Co SO
dao tao thi dong chi ¢5 vin tinh trong dang s6 cua dang bo va van la cép uy vicn
cta dang bo noi sinh hoat chinh thire, cip uy vién di hoc dai han, da chuyé én sini
hoat chinh thire dén co <o dao tao thi thoi tham gia cap uy; néu can gidi thiéu ac
bau \7 o ¢dp uv khoa m# thi ddng chi dé p! A chuyén sinh hoo - chinh thie Ve
dang Lo not or di heo v thuc hién cac fht e aé gigi thiéu tam gia cap uy
hodc dugc bau lam der biln du dai hoi dang bo ¢ /ap trén nhu ¢cae dang vien khac.
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4. Quy trinh t5 chire dai hoi

Pai hoi dang bd ¢d thé tién hanh hai phién: Phién tr bi va phién chinh thie.

14.1. Phién tri bi thuc hién cac ndi dung: Bau doan chu tich, doan thu ky,
ban tham tra tr cach dai biéu, théng qua noi quy, chuong trinh lam viée cua dai

hoi, quy ché bau cu, quy ché lam viéc, hudng dén sinh hoat cia dai biéu, ¢6 thé
théo Juln van kién cua cap trén.

14.2. Phién chinh thie thyuc hién nhimg ndi dung quy dinh tai cac biéu 15,
18, 22, 24 cla Diéu 1¢ Pang, phu hop véi mdi cép.

14.3. Trang tri trong dai hoi

- Trén cing 1& khau hidu "Pang Cong san Viét Nam quang vinh muén
nam"; ¢ Dang, co Té quoc, tuong hodc anh Chu tich Ho Chi Minh (bén trai),
anh Mac - Lénin (bén phai).

- Cac khéu hiéu hanh dong cua dang bd.
Duai 1a tiéu dé dai hoi:
bang bo A...
Dai hoi (dai biéu) Jan thir...
Nhiém ky...
14.4. Cdc buéc tién hanh dai hji
- Chao co (hat Qubc ca, Qudc té ca).
- Bau doan chi tich, doan thu ky, ban thdm tra tur cach dai bidu (néu da
bau ¢ phién tru bi thi mai 1én lam viée).
- Dién van khai mac, tuyén bd 1y do, gioi thieu dai biéu.

- Bao cao tham tra tu cach dai biéu (& dai héi dang vién bao cdo tinh hinh
dang vién tham dy dai hoi).

- Broc béo cao chinh tri.
- Doc bdo cao kiém diém cuta ban chap hanh trong nhiém ky.
- Thao luén bao cdo chinh tri va van kién cua cap trén.

- Phat biéu cia dai dién cép uy cdp uén (tay diéu kién cu thé dé bd tri
trinh tu cho phu hop).

- Thuc hién viée bau ctr (bdu ban kiém phiéu va thuc hién cac cong viée
theo quy trinh bau cir).

- Thény qua nghi quyét dai hoi.

-Bé& mac (hat Quoc ca, Qudc té ca).
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IS. Viéc chi dinh bd sung hodc tang thém cap uy vién, uy vién ban
thwong vy

Mot O truong hop cu theé duoc thuce hién nhu sau:

15.1. DS-; van dang uy co s x4, phu(mg, thi tran, dai hm dang bo quy &t
dinh bau th 9 cap uy vién tro 1én, nhung khi bau khéng du9 cap uy vién thi c,&;
uy cdp trén chi dao etng b, xem xét chi dinh bé sung cip uy vién dé co du diéu
kién bau ban thuong vu cép uy.

15.2. Khi that cén thiét, do khéng bau duogc bi thu, cap uy cap trén co the
chi dinh dar.g vién trong hodc ngoai dang bd, chi bd tham gia cap uy va lam bi thu.

75.3. Nhimng &éng chi da duoc dai hoi hode hdi ng:hi ban chap hanh uidi
thiéu vao dunh sach baw cir cap uy, ban thuong vu nhung két qua dat khong qua
50% s0 phu u bau thi viée xem xét bd sung vao Lap uy, ban thuong vu cin dénh
gia, can nhac k¥ veé uy tin, nang luc. co cau cu thé va chi thuc hién sau dai hoi
hoac héi nghi ban ché 1Ep hanh it nhat 12 thang, ddng thoi phai duge it nhat trén
mot nya sd cap uy vién duong nhiém déng v.

15.4. hing noi dai héi bau thiéu trén mot nua cap uy vién so voi s6
luong dai hoi quyér dinh thi viée chi dinh bo sung phai duge xem xét thuc hicn
timg bude dé bao dam chat lugng.

15.5. Viée chi dinh tang them cap uy vién 0 dang bo cap trén co sor qua

10%: cap co 56 qué 20% so voi s6 luong cp uy vién ma dai hoi da quyét dinh

thi cép uy trie thuée Trung wong dé nghi, Ban Té chue Trung uvong tra loi bing
van ban.

16. V¢ thash ldp ddng bd khoi truc thude tinh uy, thanh uy truc
thudc Trung vong

Viéc thanh Iap, gias thé dang bd khoi truc thude tinh uy, thanh uy truc
thudc Trung wong do tinh uy, thanh uy quyét dinh sau khi duge Ban Bi thr
dong y.

17. Vide 1ap co quan tham muy, gitup viée va don vi s nghiép cia cip
uy; viée bo tri can bo chuyén trich dang

17.1.713 chirc co sé& dang khéng thanh lap co quan chuyén trach tham
muu, giup vice, cap uy phan cdng cdp uy vién phu trach cac mat cong tac van
phong, tuyérn «iao, t6 chie, kiém tra, dan vén; cac thanh vién déu kiém nhiém.

Té chire co sdr dang & co quan, don vi su nghiép cong lap co duot 200 dany
vién khong bo i can bo chuvén tréch: ¢o tr 200 dang vién trd 1én co Mé diroe
bo tri can b¢ cuvér irach, do 1. shire dang cua co uan. doanh nghidy . don vi
su nghiép qut vt dinls cu the.
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17.2. Bang uy cap trén tryc yép cha to chirc co so dang o co quan, don vi
su nghiép céng lap dugce bd tri khong qué 15 can b chuyén trach.

Déi vai céc don vi su nghiép cong lap thuc hién quyén tu chy, tu chiu
trach nhiém trong viéc thuc hién nhiém vu, t6 chirc bé may, nhan su va tai chinh
duoc tr quyét dinh s6 Jugng can bé chuyén trach cong tac dang cho phu hop vai
dicu kién thuc te.

77.3. Dang uy duge giao quyén cap trén co sd duge ldp cac co quan
chuyén trach tham muu, gitip viée, bd tri can bd chuyén trach. Dbi v6i dang b
¢t dudi 1.000 dang vién, sb can bd chuyén trach & cde co quan tham mun, gitp
viée ciia dang uy duoge bd tri khong quéa 3 ngudi; dang bd ¢ trén 1.000 dang
vién khéng qua 5 ngudri; s luong can bd chuyén trach cu thé do cap uy cip trén
sem xét, quyvét dinh.

Truong hop cén bo i s6 hrgng chuyén trach cong tac dang nhiéu hon thi
phai duge sir dong y bang van ban cua Ban T6 chic Trung uong.

17.4. 56 lugng chuyén trach cong tic dang cua td chitic dang & co quan,
don vi nha nudce nam trong tong sé bién che cua co quan, don vi do.

Kinh phi hoat déng phuc vu cho cong tac dang nam trong ké hoach kinh
phi hdng naim cua co quan, don vi do.

17.5. 86 luong chuyén trach cong tac dang & doanh nghiép do lanh dao
doanh nghiép quyét dinh va doanh nghiép tu tra luong.

18. Ting Huy hiéu Dang

18.1. Dang vién ¢6 du 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 ndm
twoi dang duoc xét tang Huy hiéu Dang.

Déng vién b bénh nang dugc xét tang Huy hiéu 30, 40, 45, 50, 55, 60, 65 nam
woi dang sém, nhung thai gian xét ting sém khéng dugc qua 12 thang so vdi
thai gian quy dinh; dugc xét tang Huy hiéu 70, 75, 80, 85, 90 nam tudi dang
som, nhung thoi gian xét ting sém khéng duge quéa 24 thang so vai thai gian
quy dinh.

18.2. Pang vién tr trin duoc xét truy ting Huy hi¢u Pang sém, nhung
thot gian xét truy tang sém khong dugce qua 12 thang so vai thoi gian quy dinh.

18.3. Mire ting pham kém theo Huy hiéu Dang thuc hién theo Quy dinh
. ia Ban Bi thu va Frong dan cia Van : adng Trung wong iang.
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18.4. Trao tang, «u dung, quan ly Huy hi¢u Pang

- Vi¢e trao ting Huy hiéu Dang duoc t6 chuc kip thai vao dip ky niém
cac ngay le lon 3/2. 19/5; 2/9; 7/11 va céae dip ky niém quan trong khic tai 8
chuc co ¢ dang. Truemg hop dac biét ban thuong vy cdp uy cap tinh xem xét,
quyét dinh.

- Panz vién air dung Huy hiéu Péang trong cic ngay 1& cia Pang, cua dan
toc, rong dzi hol, hét nghi caa Dang va ky niém ngay vao Pang cua ban than.

- Banz vién duge tang Huy hiéu Dang khi tr tran thi gia dinh dang vién
dugce gir Huy hiéu Pang deé lam luu niém.

- Dang vién de mit Huy hiéu Pang, néu ¢é Iy do chinh ding thi duge xét
cap lai Huy hi¢u Dang.

- Bang vién bi dua ra khoi Dang phdi giao lai Huy hi¢u Dang cho 1o
chuc dang.

18.5. Trach nhiém cua cap uy veé xét tang Huy hiéu Pang

- Cép uy co s

+ Lam thu tuc de nghi cap uy cap trén xét, quyeét dinh tang Huy hicu
Dang, cap laz1 Huy hiéu Dang cho dang vién bi mat va truy tdng Huy hi¢u Dang
cho dang vién hy sinh, @i rén ¢é du tiéu chuan.

+ T6 chire trac ting Huy hiéu Dang cho dang vién.

+ Thu hoi Hu, hidu Pang ctia dang vién bi khai trir khoi Pang, xoa t¢n
gui lén cap vy cap ueén e tiép cua to chire co sd dang.

- Cép uy cap t1én truc tiep cha cap uy co so:

+ Xét va lap danh sach dang vién dé nghi ban thuong vu tinh uy va tuong
duong xét, quyét dinh ting Huy hiéu Dang, cap lai Huy hiéu Dang bi mat va
truy tang Huy hiéu Dang cho dang vién co6 da tiéu chuén.

+ Quan lyv s6 téag rluy hiéu Pang cta dang bo.

- Tinh uy va tirong duong:

+ Xét. quyvét dinh tang Huy hiéu Dang cho dang vién.
+ Chi Zao, huong dan, kiém tra cap uy cip dudi thuce hién quy dinh cua
Trung vong ve 1ang Fruv hiéu bang.

+ Quar: v Huy hiéu Dang do cap dudi da thu héi,

+ 1 ong nam so kS ed e tde xét tang Hus hidu Dang dé ri inh nghiém

va bao céo Ban Bithu (que Ban T chibe Trung vong).
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19. Khen thudng té chire dang va dang vién
19.1. Khen thudng déi vdi té chire ding

a) Té chire dang cé thanh tich duge xét khen thudng gdm: Pang bd huyén
va tuong duong; td chac co s dang; dang bo bd phan; chi b truc thudc dang
uy co sa; ¢hi bd truc thude dang uy bo phén; td dang truc thudce chi bg; cae co
quan tham muu, giip viéc va don vi sy nghiép cua Dang.

Céc cdp uy cé tham quyen xét khen Lhmmg t6 chie dang va dang vién
theo dinh ky hang nam, gan véi viée tong két nam cia dang bo, chi bd; theo
nhiém kv dai hoi 5 nam/lan ddi voi dang bo cap huyén va tuong duong; khen
thudng khong theo dinh ky déi véi té chirc dang va dang vién cé thanh tich
NUAt Sac.

b) Xét khen thudng chi bd truc thudc dang uy co so theo dinh ky:

- Dang uy co sd xét tang gidy khen cho chi bo dat tiéu chudn "Hoan thanh
xuét sac nhiém vu" tiéu biéu trong nam.

- Ban thuong vu huyén uy va tuong duong xét tang giay khen cho chi bd
dat tiéu chuan "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" tiéu biéu 5 nam lién.

- Ban thuong vu tinh uy va tuong duong xét tang bang khen cho chi bd
dat tiéu chuan "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" tiéu biéu 5 nam lién.

Chi bo dat "Hoan thanh xuat sac nhiém vu" tiéu bicéu la chi bd duoc dang
uy ¢o s& xem xét, cong nhan khi danh gia chat luong chi bé trong nam.

¢) Xét khen thuong to chuce co s& dang theo dinh ky

- Ban thudng vu huyén uy va tuong duong xét tang gidy khen cho td chirc
co s¢ dang dat tiéu chuan "Hoan thanh xuat sac nhiém vy" tiéu biéu trong nam.

- Ban thudng vy tinh uy va twong duong xét ting bang khen cho t6 chirc
co s& dang dat tidu chuan "Hoan thanh xuat sic nhiém vu" tiéu biéu 5 nam lién.

- Ban thudng vu tinh uy va trong ducmg xét ting c& cho nhfmg 1 chirc
co s¢ dang dat tiéu chuan "Hoan thanh xudt sic nhiém vu'" tiéu biéu 5 nam lién.

d) Xét khen thuong dang bd huyén va tuong duong theo dinh ky:

- Ban thuong vu tinh uy va tuong duong xét tang bang khen. tang ¢& cho
nhimg dang bo huyén va trong duong ¢6 thanh tich trong nhiém ky.

- Ban thuong vu tinh uy va tuong duong xét tang bang khen cho dang bd
huyén va tuong duong da’ t1éu chuan "Hoan ‘hanh xuat sac nhién: vu" tiéu biéu
rong ram
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d) Kren thueng 5 chire dang khong theo dinh ky:

Ngoai viéc x¢ét khen thuémg cho t6 chic dang theo dinh ky, cap uy dang
cdp trén can xét khen thudng kip thoi nhiing t6 chirc dang cép dudi ¢6 thanh
tich ddc bict xuét sic, 1a dién hinh t6t trong déng bo vé timg linh vuc bang
nhitng hinh thic khen thudng thich hop.

e} Khen thuong cac co quan tham muu gitp viée va don vi sy nghiép
cua Dang:

Cac «o quan thar: muu, giup viée va don vi su nghiép cia Pang & Trung
wong can ci Piéu 1& Dang, Quy dinh cua Trung wong va Ludt Thi dua, khen
thudng dé ban hanh hudng dan khen thudng théng nhét trong hé thong céc co
quan tham muu, gidp viée va don vi su nghiép clia cic cap uy dang.

g) Tiéu chuar chi bd true thude dang uy bd phén, chi bd truc thude dang
uy co 50, dang b bo phin, t chire co sd dang, dang bé huyén va tuong duong
"Hoan thanh xuét séc rhiém vu" tiéu biéu thuc hién theo Hudng dan cia Ban 16
chirc Trung uong.

19.2. Khen thuwong dot voi dang vién
a) Khen thuor 2 dédng vién theo dinh ky:

- Dang uy co 50, chi bd co s& xét tang gidy khen cho dang vién dat tiéu
chuan "Hoan thanh xuét siac nhiém vu" trong nam.

- Ban thudng vu huyén uy va tuong duong xét tang giay khen cho dang
vién dat ticu chuan "Hoan thanh xuat sic nhiém vu" 5 nam lién.

- Ban thuong vu tinh uy va tuong duong xét tang bang khen cho dang
vién dat tiéu chuan "Heéan thanh xuat sac nhiém vu" 5 nam lién.

Tiéu chuan dang vién "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" thuc hién theo
Hudng dan cia Ban T6 chic Trung vong.

b) Khen thuong dang vién khong theo dinh ky:

Ngoai viée xét khen thuéng dang vién theo dinh k¥, cdp uy dang cép tén
can xét, khen thudme kip thoi dang vién ¢d thanh tich dac biét xuéit sdc, tiéu biéu
trong tung linh vue, trong thue hién nhiém vy dugce giao nhu trong lao dong san
xuat, hoc tap. nghién clru khoa hoc, hoat dong van hoa, ngh¢ thuat, gido duc. the
duc. thé thac, quéc phéng, an ninh... duge cép ¢é thim quyén trao giai thuong
hozc ¢6 hanh déng diing cam trong chién du. lao dong, phong. chdng thién tai,
chang tham ~hing, ti¢ . cue va té nan x3 161, duge Nha nude <t 1ang cac danh
hi¢ . anh hing, chién = v°i dua...
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- Ban thudng vu huyén uy va tuong duong xét ting giay khen cho dang
vién co thanh tich xuat sac, dugc Nha nudc trao giai thudng trong cac ky thi tuyén,
thi dau qudc gia; Ja chién si thi dua tiéu bi€u cap bo,; nganh, tinh, thanh pho.

- Ban thudng vu tinh uy va tuong duong xét tang bang khen cho dang
vién co thanh tich dac biét xuét séc, duoc cac 16 chire qudc 1€ trao giai thuomg;
duoc Nha nude xét ting danh hiéu anh hung, chién si thi dua toan qubc, doat
giai nhat trong cac ky thi tuyén, thi diu qudc gia.

19.3. Tién thuong, kink phi khen thieéng

a) Tién thudng kém theo cac hinh thic khen thudng cua Dang va Nha
nudc thuc hién theo quy dinh cda Ban Bi thu, nghi dinh cta Chinh phi, huéng
dan cua co quan tai chinh dang va nha nuéec.

b) Pinh ky hing nim (vao cudi quy HI), co quan té chire cha cip uy lap
dir 0 kinh phi khen thudng narm sau cia dang bg, bao cao ban thuong vu cip
uy tinh, thanh, bd, nganh dé chuyén cho co quan nha nudc, co quan tai chinh
cac cap tong hop thanh kinh phi khen thudng chung cia cac cap uy, ban, bg,
nganh va dia phuong.

Huéng dan nay cé hiéu Juc thi hanh ké tir ngay k¢ va thay thé Hudng dan
50 01-HD/TW, ngay 20/9/2016 ciia Ban Bi thu khoa X11; duoc pho bién dén chi
bo dé thye hién.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé vudng mic thi cac cip uy bao cdo dé
Ban Bi thu xem xét, quyeét dinh.

Noi nhén: T/M BAN Bi THU

4

- Cac tinh uy, thanb uy,
- {"4c ban déng, ban cén sy dang,
dang doan, dang uy trie thude Trung vong,
- Cac dang uy don vi sy nghiép Trung uong,
- Cac ddng chi Uy vién
Ban Chép hanh Trung wong,
- Lvu Van phong Trung vong Bang.

THANH UY THANH PHO HO CHI MINH Sao lue
VAN PHONG TP. Hé Chi Minh, ngdy 06 thdang 10 ném 2021
) * k K/T CHANH VAN PIIONG
S6 174-BS/VPTU pu@:e; ANH VAN PHONG
AL ATy,

- Cac ddag chi Thanh uy vién, /
- Cac ban Thanh by, Uy ban Kiér tra Thanh uy, o “i\ G
- Céc dang doan, ban can su dang, Ban Thuong vu Thanh Boan, J
- Cac qudn dy, huyén ty, Thanh Gy

va dang Uy cap trén co sd trye thude Thanh uy,

- VPTU: (Lanh dao, Dang ty co quan, Phong TH), Cao Son Yén
- Luu VPTU,




